
Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterização da Oferta

Código da Oferta: OE202510/0333
Tipo Oferta: Mobilidade Interna

Estado: Ativa
Nível Orgânico: Ministério da Educação, Ciência e Inovação

Orgão / Serviço: Faculdade de Direito da Universidade de Lisboa
Regime: Carreiras Gerais
Carreira: Técnico Superior

Categoria: Técnico Superior
Grau de Complexidade: 3

Remuneração: 1.442,57
Suplemento Mensal: 0.00 EUR

Caracterização do Posto de Trabalho:

Caracterização específica: 
• Desencadear e preparar as diferentes fases de procedimentos de aquisição de 
bens e/ou serviços, e de empreitadas de obras públicas - ajustes diretos, 
consultas prévias e concursos públicos, utilizando os procedimentos definidos no 
Código dos Contratos Públicos, e as respetivas plataformas eletrónicas de 
compras públicas;
• Preparar e elaborar peças processuais necessárias aos procedimentos - 
cadernos de encargos, convite/programa de concurso, relatório preliminar e 
final, projeto de decisão, notificação de adjudicação, minuta de contrato e 
contrato;
• Submeter procedimentos para Fiscalização prévia e concomitante do Tribunal 
de Contas;
• Manter atualizado o registo e a publicação no portal BASE - contratos públicos 
online e outros relatórios exigidos (eSPap, JOUE, JurisAPP, etc);
• Apoio técnico-administrativo no âmbito de procedimentos pré-contratuais;
• Outras atividades nos domínios de atuação da Divisão.

Requisitos de Admissão

Relação Júridica: CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando não dispensada pela Constituição, 
convenção internacional ou lei especial;
b) 18 anos de idade completos;

Requisitos para a Constituição de 
Relação Jurídica:

c) Não inibição do exercício de funções públicas ou não interdição para o 
exercício daquelas que se propõe desempenhar;

d) Robustez física e perfil psíquico indispensável ao exercício das funções;
e) Cumprimento das leis de vacinação obrigatória.

Habilitação Literária: Licenciatura
Descrição da Habilitação Literária: Licenciatura

Grupo Área Temática Sub-área Temática Área Temática

Área Temática Ignorada Área Temática Ignorada Área Temática Ignorada

Locais de Trabalho
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Local Trabalho Nº Postos Morada Localidade Código Postal Distrito Concelho

Faculdade de 
Direito da 
Universidade de 
Lisboa

1 Alameda da 
Universidade - Cidade 
Universitária

Lisboa 1649014 LISBOA Lisboa                  
               

Lisboa                  
               

Total Postos de Trabalho: 1

Formalização das Candidaturas

Outros Requisitos: Experiência de trabalho comprovada no desenvolvimento das tarefas anunciadas 
na presente oferta de emprego.

Envio de Candidaturas para: servicopessoal@fd.ulisboa.pt
Contacto: servicopessoal@fd.ulisboa.pt

Data Publicitação: 2025-10-09
Data Limite: 2025-11-08

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgão de Comunicação Social:

Formação Profissional

Nº de Vagas/ Alterações
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Texto Publicado em Jornal Oficial: AVISO MOBILIDADE INTERNA COM VISTA AO RECRUTAMENTO DE UM 
TÉCNICO SUPERIOR PARA A ÁREA FINANCEIRA – SECÇÃO DE CONTRATAÇÃO 
PÚBLICA DA FACULDADE DE DIREITO DA UNIVERSIDADE DE LISBOA 1 - 
Caracterização da oferta: Tipo de oferta: Mobilidade Interna Carreira e 
Categoria: Técnico Superior 2 – Caracterização do posto de trabalho: 
Caracterização genérica: Exercício de funções inerentes à carreira e categoria de 
técnico superior, com grau de complexidade 3, de acordo, com o anexo a que se 
refere o n.º 2 do artigo 88.º da LTFP. 3 - Caracterização específica: • 
Desencadear e preparar as diferentes fases de procedimentos de aquisição de 
bens e/ou serviços, e de empreitadas de obras públicas - ajustes diretos, 
consultas prévias e concursos públicos, utilizando os procedimentos definidos no 
Código dos Contratos Públicos, e as respetivas plataformas eletrónicas de 
compras públicas; • Preparar e elaborar peças processuais necessárias aos 
procedimentos - cadernos de encargos, convite/programa de concurso, relatório 
preliminar e final, projeto de decisão, notificação de adjudicação, minuta de 
contrato e contrato; • Submeter procedimentos para Fiscalização prévia e 
concomitante do Tribunal de Contas; • Manter atualizado o registo e a 
publicação no portal BASE - contratos públicos online e outros relatórios exigidos 
(eSPap, JOUE, JurisAPP, etc); • Apoio técnico-administrativo no âmbito de 
procedimentos pré-contratuais; • Outras atividades nos domínios de atuação da 
Divisão. 4 – Requisitos de admissão: 4.1 Os candidatos devem ser detentores de 
relação jurídica de emprego público, titulada por contrato de trabalho em 
funções publicas por tempo indeterminado, encontrando-se integrados na 
carreira/categoria de técnico superior. 4.2 Habilitações literárias: Licenciatura. 
4.3 Experiência de trabalho comprovada no desenvolvimento das tarefas 
anunciadas na presente oferta de emprego. 5 – Local de trabalho: O posto de 
trabalho situa-se nas instalações da Faculdade de Direito da Universidade de 
Lisboa, sita Alameda da Universidade, Cidade Universitária, 1649-014 Lisboa. 6 – 
Métodos de seleção: A seleção dos candidatos será efetuada com base na 
Avaliação Curricular, complementada com entrevista, sendo apenas convocados 
para a entrevista os candidatos selecionados na avaliação curricular. 7 – Prazo 
para apresentação das candidaturas: Trinta (30) dias úteis, contados a partir do 
dia útil seguinte à publicação do aviso. 8 – Formalização das candidaturas: As 
candidaturas deverão ser formalizadas mediante preenchimento de formulário 
tipo, disponível no sítio internet http://www.fd.ulisboa.pt/servicos/recursos-
humanos, devendo este documento conter a indicação do posto de trabalho a 
que se candidata e ser acompanhado dos seguintes elementos: - Curriculum 
vitae detalhado, datado e assinado; - Cópia do certificado de habilitações e de 
comprovativos de experiência e formação profissional; - Quaisquer elementos 
que os candidatos entendam ser relevantes para apreciação do seu mérito. 9 – 
Apresentação da candidatura: As candidaturas devem ser formalizadas em 
suporte eletrónico, obrigatoriamente para o endereço de e-mail 
servicopessoal@fd.ulisboa.pt, não sendo aceites candidaturas em suporte de 
papel. 10 - Composição do júri As candidaturas serão apreciadas pelo seguinte 
Júri: - Bertolino Campaniço, Diretor Executivo da Faculdade de Direito da 
Universidade de Lisboa - Ana Ramos, Coordenadora da Área Financeira da 
Faculdade de Direito da Universidade de Lisboa; - Cátia Miguens, Técnica 
Superior da Área Financeira secção de Contratação Pública da Faculdade de 
Direito da Universidade de Lisboa. 11 – Publicitação A presente oferta de 
emprego será igualmente publicitada na Bolsa de Emprego Público (BEP) e na 
página da Faculdade de Direito. 09 de outubro de 2025 O Diretor Professor 
Doutor Eduardo Vera-Cruz Pinto 

Observações
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