FACULDADE DE DIREITO
Universidade de Lisboa

DESPACHO N.2 34/2022

Delegagdo de competéncias na Diretora Executiva

Considerando que nos termos do artigo 100.2 do Regime Juridico das Institui¢ées de
Ensino Superior (R]IES), estabelecido na Lei n. 62/2007, de 10 de setembro, e do artigo
26.22 dos Estatutos da Faculdade de Direito da Universidade de Lisboa, homologados
pelo Despacho Reitoral n.2 4796/2020, publicado no Diério da Repiiblica, 2.2 série, n.2
78,de 21 de abril de 2020, o Diretor é o 6rgao de diregdo e representagdo da Faculdade,
com as competéncias constantes dos artigos 28.2 a 332 dos Estatutos;

Tendo em conta que nos termos do n.2 2 do artigo 127.2 do RJIES, o diretor executivo
tem as competéncias que lhe sejam fixadas nos Estatutos e as que lhe sejam delegadas
pelo Diretor;

Considerando o disposto no n.2 2 do artigo 68.2 dos Estatutos da FDUL, designada-
mente, na respetiva alinea g);

Considerando ainda o disposto no Despacho n.2 11991/2021 do Reitor da Universi-

dade de Lisboa, publicado no Diario da Republica n.2 47, de 6 de dezembro,

1. Delego na Senhora Diretora Executiva, Dra. Candida Eunice Machado, com po-

deres para subdelegar, a competéncia para:

a) Garantir a efetiva participagdo dos trabalhadores nao docentes na prepa-
ragdo dos planos e relatérios de atividades e proceder a sua divulgagido e

publicitagao;

b) Proceder a difusdo interna das missdes e objetivos dos servigos, das suas
competéncias e das formas de articulagdo entre eles, desenvolvendo for-
mas de coordenagdo e comunicagao entre todos os servigos e respetivos

trabalhadores;

c) Acompanhar e avaliar sistematicamente a atividade dos servigos, respon-
sabilizando os diferentes setores pela utilizagdo dos meios postos a sua
disposi¢do e pelos resultados atingidos, nomeadamente quanto a ativi-

dade e qualidade dos servigos prestados;
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d)

g)

h)

j)

k)
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Elaborar planos de agdo que visem o aperfeicoamento e a qualidade dos
servicos, nomeadamente através de cartas de qualidade, definindo meto-
dologias de melhores praticas de gestdo e de sistemas de garantia de con-

formidade face aos objetivos exigidos;

Propor a adequagdo de disposi¢des legais ou regulamentares desatualiza-

das e a racionalizagdo e simplificagdo de procedimentos;

Autorizar a pratica de atos correntes relativos a fungdes especificas dos
servicos administrativos sobre os quais tenha havido orientagdo prévia e
assinar o expediente respeitante aos assuntos correntes e de gestdo admi-

nistrativa da Faculdade;

Assinar requisigoes oficiais ou documentos equivalentes, guias de trans-
porte, confirmagio de rece¢do de notas de crédito, desde que estejam sal-
vaguardadas as disposi¢des legais sobre esta matéria e que a despesa te-

nha sido previamente autorizada, no caso das requisigoes;

Praticar, em matéria de contratagio ptblica, todos os atos em plataforma
eletrénica (compraspublicas.com), desde que salvaguardadas as corres-
pondentes autorizagdes em papel, exarando nos documentos e respetivos

processos os despachos e assinatura exigiveis para os devidos efeitos;

Prestar os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpreta-
¢do das pegas do procedimento, em matéria de contratacao publica, pro-
cedendo a retificacdo de erros ou omissdes das pegas do procedimento e
conceder prorrogagio do prazo para apresentagdo das propostas e dos do-

cumentos de habilitagao;

Autorizar a passagem de certiddes e de declara¢des de documentos arqui-
vados nos servigos, exceto em matéria confidencial e reservada, bem como

a restituicio de documentos aos interessados;

Promover, subscrevendo as respetivas ordens de publicacdo, a inser¢do no
Didrio da Republica dos atos de eficacia externa e dos demais atos e docu-

mentos que nele devam ser publicados nos termos legais;
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p)

q)

t)
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Assinar as certiddes de curso, apds o interessado fazer prova documental

de que requereu a certidio de registo;

Autorizar, de acordo com os prazos e critérios fixados pelo Conselho de
Gestao da Faculdade, os requerimentos de anulagdo da inscrigio na totali-

dade das unidades curriculares do ano letivo em curso;

Autorizar, de acordo com os critérios fixados pelo Conselho de Gestio da

Faculdade, as candidaturas a inscrigdo em regime de tempo parcial;

Autorizar os pedidos de atribuigdo de estatutos especiais aos estudantes,

desde que devidamente previstos na legislagdo;

Fazer cumprir as obrigagoes definidas nos termos da lei para o processo
de avaliagdo do mérito dos trabalhadores em fungdes publicas, garantindo
a aplica¢do uniforme do regime de avaliagdo no dmbito do respetivo ser-
vigo;

Garantir a elaboragdo e atualizagao do diagnéstico de necessidades de for-
macdo do servigo ou 6rgdo e, com base neste, a elaboragdo do respetivo
plano de formagdo, individual ou em grupo, bem como efetuar a avaliagio
dos efeitos da formagdo ministrada ao nivel da eficicia do servigo e do im-

pacte do investimento efetuado;

Estabelecer os instrumentos e praticas que garantam o controlo efetivo da

assiduidade;

Aprovar o plano anual de férias do pessoal, autorizar o seu gozo e as suas
eventuais alteragdes, bem como o gozo de metade do periodo de férias

vencido no ano anterior com o vencido no ano em causa;

Justificar faltas, conceder licengas sem vencimento por periodo inferior a

um ano, bem como autorizar o regresso a atividade;

Promover a verificagdo domiciliaria da doenga, oficiosamente ou por soli-

citagdo dos dirigentes dos Gabinetes, Nucleos e Divisées nos termos legais;

Autorizar os mapas de assiduidade mensais;
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w) Autorizar a inscrigido do pessoal ndo docente em cursos de formagéo, con-

gressos, semindrios e reunioes;

x) Autorizar a realizagdo de horas extraordinarias aos trabalhadores néo do-

centes, dentro dos limites legais;

y) Autorizar os beneficios decorrentes da prote¢ao da parentalidade, nos ter-

mos legais, bem como do regime juridico do trabalhador-estudante;

z) Praticar todos os atos relativos a aposentagado dos trabalhadores e, em ge-
ral, todos os atos respeitantes aos regimes de seguranga social, incluindo

os referentes a acidentes em servigo.

2. Subdelego na Senhora Diretora Executiva, Dra. Candida Eunice Machado, a
competéncia para, através de recurso a assinatura digital qualificada, auto-
rizar a contratacio, o procedimento, a adjudicagdo e as despesas inerentes a
empreitadas de obras publicas, locagdo e de aquisi¢do de servigos, cujo valor

global ndo ultrapasse o limite de (euro) 3 740 984.
3. As presentes delegagio e subdelegagdo produzem efeitos no dia seguinte ao
da publicagdo no Didrio da Reptiblica, considerando-se ratificados todos os

atos praticados no ambito do presente despacho desde o dia 1 de margo de

2022.

Lisboa, 2 de margo de 2022

A Diretora

(el m

(Prof2. Doutora Paula Vaz Freire

Cidade Universitaria, Alameda da Universidade, 1649-014 Lisboa — Portugal
Tel. +(351) 217 984 600 — Fax. + (351) 217 984 603 — www.fd.ulisboa.pt
Pagina 4 de 4



