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1. Visdo Geral

Link: https://fenix.fd.ulisboa.pt

Para consultar as Disserta¢des nas quais desempenha a fun¢io de orientador(a), ou outra
fungdo de juri, devera clicar em “Trabalhos Académicos”, cf. na € imagem infra.

/\ FACULDADE DE DIREITO
UNIVERSIZADE DE LISEAA

Administracdo de Disciplinas

Processos

Candidaturas

Trabalhos Académicos‘

QOutros Servigcos

Métedos de Avaliacdo - Pedidos

Revisdo de Nota - Pedidos

Dacente Candidato Pessoal Resultados de Candidaturas

Docente = Administracdo de Disciplinas

Disciplinas Leccionadas

Seleccione um periodo

1.2 5emestre 2022/2023

Para consultar todas as Dissertacdes nas quais desempenha a funcdo de orientador(a), ou
outra fungdo de juri, devera desativar o filtro “Periodo de Inicio”, selecionando o campo
vazio, cf. na € imagem infra. Posteriormente devera clicar em “pesquisar”.

@

Apds proceder conforme indicado na instrugcdo anterior, os resultados da pesquisa sdo
apresentados, cf. ] na imagem infra.
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As dissertacGes apresentadas encontram-se em diferentes etapas do processo. Essas etapas
estdo identificadas na coluna “estado”, cf. WV na imagem infra.

Para ver em detalhe cada uma das dissertacbes devera clicar em @ beabe |

Apos clicar em @ ezhe poderd consultar um conjunto de informagdes sobre a Dissertacdo
pretendida, em especial o ficheiro pdf contendo a Dissertacao.

A imagem infra corresponde ao detalhe de uma Dissertacdo cujo estado é “Marcagdo de
Prova Concluida”. Aqui podera consultar as informagdes que constam nos varios
separadorgs, sendo de destacar o separador “Data/Hora da Prova” e “Local da Prova”.

Por forma a simplificar a interpretacdo das varias etapas (estados) que uma Dissertacao
pode percorrer, desde a inscricio até a defesa, disponibilizados infra uma versao
simplificada do workflow com a descricdo de cada uma das etapas.
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Figura 1 - Gestdo de DissertagGes | workflow simplificado

1. Elaboragdo da
Dissertagdo/Relat-
6rio de Estdgio

*A Dissertagao estd em "elaboragao"

2. A Aguardar
Parecer do
Orientador

eDisserta¢do entregue e a aguardar parecer do orientador

3. A Aguardar
Constitui¢do de
Jari

eDissertacdo a aguardar constituicdo de juri

4. Data/Hora da
Prova (A Aguardar
Propostas)

N\

*0 Juri esta constituido. A aguardar propostas de datas/horas para
a defesa

5. Recolha de
Disponibilidades

*0(a) Presidente do juri ja disponibilizou as propostas de
datas/horas para a defesa para votagdo dos restantes elementos

6. Marcagdo de
Prova Concluida

oA prova esta agendada e confirmada pelo aluno(a)
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2. A funcgdo de orientador(a)

0 Workflow das Dissertacdes permite que o Professor(a) Orientador(a) se pronuncie sobre
a Dissertacdo (cf. art. 58.2 do Regulamento) diretamente no Portal Fénix, sem necessidade
de enviar email’s para o Servico Académico. Apds o parecer ser submetido no portal Fénix
o aluno é imediatamente notificado, podendo posteriormente aceder ao mesmo na sua area
no Portal Fénix.

Apresentam-se de seguida os passos a efetuar no Portal Fénix.
a) Dissertacdo entregue

0 Servigo Académico faz upload no Fénix da Dissertacdo em suporte Digital, juntamente
com os formuldrios e respetivo CV. Apos esta operacdo o Professor(a) Orientador(a) é
automaticamente notificado via email desta ocorréncia.

b) Emitir parecer

Para emitir o parecer devera aceder a Dissertacdo que se encontra no estado “A Aguardar
Parecer do Orientador”. Para tal devera clicar em @ o=zne (cf. [ e W na imagem infra).

Ccurso Titulo (resumo) Estado 4 Datado Estado Nota

J[Zgg?c]aM estrado Bolonha em Direito e Ciéncia A Aguardar Constituigdo de Jiri # 18-05-2022 14:39 Q e
J[:lagl‘)t]aMestrado Eeflentim & B @ @k IAAguardar Parecer do Orientador I 2= 18-05-2022 14:37 Q Detalhe
J[zg(él‘)c]aMestrada Bolonha em Direito e Ciéncia Data/Hora da Prova (A Aguardar Propostas) £ 18-05-2022 15:52 Q Detalhe
J[jag?c]aMestrado Bolonha em Direito e Ciéncia Elsatggir:gau da Dissertacao/Relatorio de 2 31-03-2022 12:36 Q Detalhe
Jina " estace Bolonha em Dirsito & Ciéncia Marcagao de Prova Concluida 218052022 16:39 Q Detalhe
J[jag?c]aMestrado EaiElinEm P ¢ @EnD Recolha de Disponibilidades 2 19-05-2022 10:59 Q Detalhe

I

Depois de clicar em “detalhe” surge a janela apresentada na imagem infra. Aqui podera
visualizar um conjunto de separadores, que contém toda a informacdo necessaria para
emitir o seu parecer.

Detalhes Operagoes

2. Aqui devera colocar
O seu pa recer Propor Marcacéo de Prova h

'WF Mestrados 2021

Propor Reformulacao da Dissertacao *

1. Aqui podera
aceder a Dissertacgado

Monitorizac&o do Processo Dados Gerais Etapas Orientacdo Jari Dissertacdo A\ parecer de Reformulacdo do Orientador Extensédo de Prazo

3. Depois de colocar o seu parecer
devera selecionar uma das opgdes
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A imagem infra apresenta a informacdo que podera consultar no separador “dissertacdo”.
Para descarregar o ficheiro pretendido, basta clicar em cima do mesmo (cf. ¥ na imagem
infra).

Dissertagao
Formulérios para Entrega da Dissertacdao
Tamanho
Nome Data de Submisséo (KB) Utilizador
17-05-2022.pdf 18-05-202212:22 614
Curriculum Vitae
Tamanho
Nome Data de Submisséo (KB) Utilizador
17-05-2022.pdf 18-05-202212:22 614
Dissertacdo Provisoria
Tamanho
Nome Data de Submisséo (KB) Utilizador
17-05-2022.pdf 18-05-202212:22 614

A imagem infra apresenta a informac¢do que podera consultar no separador “Parecer de
Reformulagdo do Orientador”. Os procedimentos que devera realizar estdo descritos nas
instrugdes iniciais (cf. C] na imagem infra).

. Propor Marcagao de Prova
Tipo WF Mestrados 2021

Propor Reformulagao da Dissertagao

Alunos

Estado  AAguardar Parecer do Orientador

b Parecer de Reformulagdo do Orientador

Nota: caso considere que a Dissertagio ndo carece de reformulacdo, deverd clicar na operacdo "Propor Marcagio da Prova'.
InstrugBes para o parecer de reformulaggo:

1 — Nos 30 dias seguintes & comunicacao, pelos servicos competentes, ao professor orientador da entrega da dissertacao, este pode recomendar, fundamentadamente, ao estudante a reformulacao da mesma, no prazo de
60 dias (cfr. n.2 1 do art. 58.° do Regulamento)

Nota 1: Pode desearregar o template abaixo para elaborar o parecer de reformulagao.
Nota 2: Depois de submeter o seu parecer clique em "Propor Reformulacao”.

©  Necessario submeter os seguintes documentos: Parecer de Reformulagao do Orientador

Parecer de Reformulagéo do Orientador

Template Reformulacso.docx
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3. Agendamento da prova - proposta de datas

Depois do Juri estar constituido e inserido no Fénix, todos os elementos serao notificados
por email da fun¢do que exercem numa determinada Dissertacao.

Cabe ao Presidente do Juri apresentar propostas de datas/horas para a realizacido da
defesa. Nesta fase o registo da Dissertacdo encontra-se no estado “Data/Hora da Prova (A
Aguardar Propostas)”.

Apresentam-se de seguida os passos a efetuar no Portal Fénix.

O Presidente do Juri, por forma a poder apresentar propostas de datas/horas para a
realizacido da defesa, devera aceder a Dissertacido que se encontra no estado “Data/Hora da
Prova (A Aguardar Propostas)”. Para tal devera clicar em @ oeane  (cf. [1 e W na imagem
infra).

Ccurso Titulo (resumo) Estado 4 Datado Estado Nota

[400( ar - = ari .

Jurid__ A Aguardar Constituicao de Juri 18-05-2022 14:39 Q Detalhe
J[:rm‘%[‘)c]aMestrada Bolonha em Diren A Aguardar Parecer do Orientador 18-05-2022 14:37 Q D
110001 Mestrado Bolonha em Direito e Ciéndia I Data/Hora da Prova (A Aguardar Propostas) | 18052022 15:52 Q Detalhe
[4000] Mestrado Bolonha em Direito e Ciéncia Elaboracao da Dissertagdo/Relatorio de 03 .

Juridica Estagio 31-03-2022 12:36 Q Detalhe
J[jrm‘%[‘)c]ar\ﬂestrado Bolonha em Direito & Ciéncia Marcagao de Prova Concluida 18-05-2022 16:39 Q Detalhe
J[jag[‘)c]aMestredo e Em (i @ e Recolha de Disponibilidades 19-05-2022 10:59 Q Detalhe

A imagem infra apresenta a informacdo que podera aceder no separador “Data/Hora da
Prova (Proposta)”. Os procedimentos que devera realizar estdo descritos nas instrucdes
iniciais (cf. 0 na imagem infra).

Submeter Propostas
Tipo WF Mestrados 2021

Alunos

Estado  Data/Hora da Prova (A Aguardar Propostas;

4L DatasHora da Prova (Proposta

© O campo "Data/Hora 1:" é obrigatério.

Por favor, adicione a(s) proposta(s) de Data e Hora para a Prova, para submissao da votagao online. Posteriormente clique na operagao "submeter propostas”.

Nota: pode colocar até 5 propostas

Data/Hora 1:%

Data/Hora 2.
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4. Agendamento da prova - votagdo das propostas

Depois do Presidente do Juri submeter as propostas para votagio, os restantes elementos
do juri sdo notificados por email para procederem a votagao.

Apresentam-se de seguida os passos a efetuar no Portal Fénix.

Para proceder a votagdo das propostas de datas/horas para a realizacao da defesa, devera
aceder a Dissertacdo que se encontra no estado “Recolha de Disponibilidades”. Para tal
devera clicar em @ peare (cf. [ e W na imagem infra).

Ccurso Titulo (resumo) Estado 4 Datado Estado Nota
J[jgg(‘)c]aMestrado Bolonha em Direito e Ciéncia A Aguardar Constituicao de Juri 18-05-2022 14:39 Q Detalhe
J[:E‘%[‘)CJEMESUMO Bolonha em Direito e Ciéncia A Aguardar Parecer do Orientador 18-05-2022 14:37 Q Detalhe
110001 Mestrado Bolonha em Direito e Ciéndia Data/Hora da Prova (A Aguardar Propostas) 18-05-2022 15:52 Q Detalhe
J[jr’D‘%E‘)C]ar\ﬂestredo Bolonha em Direito e Ciéncia ;atg;ggao da Dissertacao/Relatorio de 31-03-2022 12:36 Q Detalhe
Jotem Mestrado Bolonha em Direito e ciéncia Marcaao de Prova Concluida 18052022 16:39 Q ol
J[jag[‘)c]aMestredo EaiElinEm P ¢ @EnD I Recolha de Disponibilidades I 19-05-2022 10:59 Q Detalhe

A imagem infra apresenta a informacdo que podera aceder no separador “Data/Hora da
Prova (Votagdo)”. Os procedimentos que devera realizar estdo descritos nas instrugdes
iniciais (cf. [ na imagem infra). Para votar favoravelmente uma proposta basta clicar em
“confirmar presenca” (cf. ¥ na imagem infra) e depois clicar em “submeter resposta”.

Submeter Resposta
Tipo WF Mestrados 2021

Alunos

Estado Recolha de Disponibilidades (19-05-2022 10:59

Data/Hora da Prova (Votagdo)

Devera confirmar presenca apenas na(s) Data(s) e Hora(s) que se encontra disponivel.
Caso nao tenha disponibilidade devera Submeter Resposta sem confirmar presenca em nenhuma da(s) Data(s) e Hora(s).

Nome Tipo de Evento Data de inicio “  Dpatade Fim Presencas

Proposta 1 Proposta da Data da Prova Publica 20-05-2022 10:00 20-05-2022 11:30 0/2 Q v ConfirmarPresenca
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5. Marcacgdo de Prova Concluida

Depois da votacdo das propostas, a data/hora que obteve consenso em todos os elementos
do Juri é depois colocada no Fénix e disponibilizada ao aluno para informac¢do/confirmacao.
Apos a confirmacao deste, o registo da Disserta¢do passa para o estado “Marcacdo de Prova
Concluida”. Quando o processo entra neste estado todos os elementos do Juri sdo notificados
por email desta ocorréncia.

Apresentam-se de seguida os passos a efetuar no Portal Fénix para consultar a data/local
em que se realizara a Defesa.

Para aceder a esta informacdo devera clicar na Dissertacdo que se encontra no estado
Marcagio de Prova Concluida”. Para tal devera clicar em @ 221 (cf. [J e W na imagem infra).

Curso Titulo (resumo) Estado - Data do Estado Nota
J[:gg(‘)c]aMestrado Bolonha em Direito e Ciéncia A Aguardar Constituigao de Jari 18-05-2022 14:39 Q Detalhe
J[:E‘%[‘)CJAMESUMO Eeflentim & B @ @k A Aguardar Parecer do Orientador 18-05-2022 14:37 Q Detalhe
Jotem Mestrado Bolonha em Direito e ciéncia Data/Hora da Prova (A Aguardar Propostas) 18-05-2022 15:52 Q petalhe
[4000] Mestrado Bolonha em Direito e Ciéncia Elaboracao da Dissertacao/Relatorio de 03~ -
Juridica Esta’g'og 31-03-2022 12:36 Q D]
J[“D%D] Mestrado Bolonha em Direito e Ciéncla I Marcacao de Prova Concluida | 18-05-2022 16:39 Q Detalhe
uridica i - eSS
J[:gg(‘)c]aMestrado sz @ P ¢ GHED Recolha de Disponibilidades 19-05-2022 10:59 Q Detalhe

A imagem infra apresenta a informacdo que podera aceder no separador “Data/Hora da
Prova (cf. ] na imagem infra).

Data/Hora da Prova

© Criar
Q
Tipo de Etapa Data da Etapa -
8. Data da Prova i
I Publica 15-06-2022 11:00 |

A imagem infra apresenta a informacdo que podera aceder no separador “Local da Prova
(cf. O na imagem infra).

Local da Prova

Local/ID Zoom

Local/ID Zoom da prova. Recomendamos a consulta deste separador 48 horas antes da realizagdo da prova. *

ID ZOOM: 999 999 00 00
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