FACULDADE DE DIREITO
Universidade de Lisboa

DESPACHO N.288/2021
Regulamento de utilizagdo do correio eletrénico

Consulta publica

Considerando a sua aprovagao pelo Conselho de Escola, na reunido de 2 de julho de
2021,

Nos termos dos artigos 99.2 a 101.2 do Cédigo do Procedimento Administrativo,
encontra-se em consulta publica a partir da data da publicagdo do presente

despacho, o projeto de Regulamento de utilizagio do correio eletrénico da

Faculdade de Direito da Universidade de Lisboa (Anexo I).

Os contributos e sugestdes devem ser remetidos por escrito, no prazo de 30 dias,

para o enderego de correio eletrénico consultapublica@fd.ulisboa.pt.

Lisboa, 5 de agosto de 2021

A Diretora,

~ (Prof2 Doutora Paula Vaz Freire)
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FACULDADE DE DIREITO
Universidade de Lisboa

ANEXO 1

REGULAMENTO DE UTILIZACAO DO CORREIO ELETRONICO

Artigo 1.2
(Objeto)
O presente regulamento define as regras de atribuicdo e utilizacdo do correio

eletrénico com o dominio da FDUL (@fd.ulisboa.pt).

Artigo 2.2
(Atribuicdo de endereco de correio eletrénico institucional)
1. Sdo criados enderegos de correio eletrénico institucional para atribui¢ido a 6rgios,
servigos, fungdes ou areas de competéncia da FDUL.
2. Sdo também atribuidos enderegos de correio eletrénico institucional aos
institutos e centros de investigagdo da FDUL.
3. A criagdo de outros enderegos de correio eletrénico institucional, bem como a sua

eliminacdo, é da competéncia do Diretor.

Artigo 3.2

(Atribuicdao de enderego de correio eletrénico pessoal)
1. A FDUL atribui a todos os seus trabalhadores, docentes e nio docentes, um
enderego de correio eletronico com o dominio “@fd.ulisboa.pt”.
2. A atribuicdo do enderego de correio eletrénico é realizada pelo NAT.
3. No momento da celebragdo do contrato, o NGRH informa o trabalhador acerca da
criagdo do enderego de correio eletrdnico pessoal e entrega uma cdpia do presente
regulamento.
4. O trabalhador pode escolher a denominagio do email através de um ou de varios
dos seus nomes proprios ou apelidos.
5. Sem prejuizo do disposto no nimero seguinte, com a cessagdo do contrato de

trabalho, cessa a atribui¢do do enderego de correio eletrénico.
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6. Em caso de aposentagdo, o trabalhador pode optar por manter o enderego de
correio eletrénico, mediante comunicagdo nesse sentido dirigida ao NGRH.

7. A pedido do responsavel por cada servigo, pode também ser atribuido um
endereco de correio eletronico pessoal aos bolseiros de mérito social, o qual
obedece as regras definidas no presente artigo, aplicaveis com as necessarias

adaptacoes.

Artigo 4.2
(Uso exclusivo para fins profissionais)
O enderego de correio eletrénico pessoal destina-se exclusivamente a fins

profissionais, decorrentes da atividade docente ou ndo docente exercida na FDUL.

Artigo 5.2
(Deveres dos utilizadores)

1. Cada utilizador deve zelar pela confidencialidade da senha do endereco de correio
eletronico atribuido, seja ele institucional ou pessoal.
2. No caso do pessoal docente e ndo docente, a assinatura de cada utilizador deve
conter, pelo menos, as seguintes informacdes:

a) Nome do utilizador;

b) Fungao;

c¢) Logotipo da FDUL.
3. E permitido o redireccionamento das mensagens para outros enderecos externos.
4. O redireccionamento podera permitir ao utilizador guardar uma cépia do correio
eletrénico na conta institucional ou apenas reencaminhar o correio para uma conta
externa.

5. E permitido criar respostas automaticas para notificacio de auséncia temporaria.
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Artigo 6.2

Mailing Lists (Listas de envio de correio eletrénico)
1. A FDUL mantém um conjunto de listas de distribui¢do para facilitar o envio de
mensagens de correio eletrénico a grupos especificos.
2. Estas listas sdo automaticamente atualizadas consoante o tipo, origem e grupo dos
utilizadores.
3. O envio de mensagens de correio eletronico para as Mailing Lists apenas é
permitido aos titulares de 6rgdos ou de comissoes e as unidades administrativas
técnico-cientificas e de gestdo, no estrito cumprimento das respetivas fungdes.
4. Podem ser criadas pela FDUL listas de distribui¢do pontuais ou ocasionais para
envio de informagdo institucional, designadamente informagdo relativa aos atos

eleitorais previstos nos respetivos Estatutos.

Artigo 7.2

(Conteudo das mensagens)
1. O envio de mensagens relativas a eventos, semindrios, cursos, conferéncias,
ofertas profissionais ou outros assuntos de natureza similar é apenas permitido em
caso de prévia autorizagdo do destinatario.
2. No envio de mensagens com o teor indicado no ponto anterior, deve ser dada
op¢do ao destinatario para que se remova da lista de enderegos utilizada para a
divulgacao.
3. Os utilizadores de contas sob o dominio @fd.ulisboa.pt comprometem-se a
cumprir o RGPD, designadamente no que concerne ao envio de mensagens de
correio eletrénico em massa.
4. A FDUL aplica os mecanismos de filtragem nas listas de distribuigio, para
salvaguarda do propésito inerente a sua utilizagdo, nomeadamente a divulgagido de

informacao intrinsecamente relacionada com a atividade da FDUL.
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Artigo 8.2
(NAT - Nucleo de Apoio Técnico)

O NAT é a unidade administrativa de gestdo responsavel pelo correio eletrénico.

Artigo 9.2
(Incumprimento)
1. Sempre que algum utilizador ndo cumprir o presente regulamento, terd como
sang¢ao imediata o bloqueio, pela FDUL, da sua conta de utilizador até que a situagio
se encontre regularizada.
2. 0 incumprimento do regulamento pode ter outras consequéncias ao abrigo da

legislagdo aplicavel, designadamente em matéria disciplinar.

Artigo 10.2
(Politica de privacidade)
E aplicivel a politica de privacidade da FDUL, disponivel em

https://www.fd.ulisboa.pt/politicas/.

Artigo 11.2
(Entrada em vigor)

Este regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicacio.
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