FACULDADE DE DIREITO
UNIVERSIDADE DE LISBOA

Nucleo de Apoio Técnico

Gravacao de Aulas com 0 Zoom

1. Comecamos por verificar se existem atualizacdes do zoom:
e L=

Miguel da Cruz Sil...  LICENCIADO ¢
mig=*@campus.ul.pt s«

Adicionar uma Not

©Q ConfiguragBes
Online
@ Ausente
© N&o perturbe >
Meu Perfil
Experimentar Recursos principais

Ajuda >

Verificar atualizagbes

2. Caso exista atualizagao disponivel, serd mostrada a seguinte informacgao:

Atualizacao disponivel!

Nova versdo 5.5.2 (12494,0204) disponivel. Vocé ten

3. Caso ja esteja atualizado;

O Atualizagio Zoom — *

Vocé esta atualizado

Vocé estd utilizando a dltima versdo 5.5.2 (12494.0204). Notas de versdo

| Fechar |
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4. Parainiciar a gravacdo devera iniciar Nova reunido no Zoom;

Mova reunido -

a. Podera escolher gravado na nuvem — esta opgao ndo ira guardar o ficheiro
resultante da gravacao no seu computador;

Grav: mputador Al

Gravado na Nuvem

b. Podera gravar no computador, sendo no final da reunido gerado um ficheiro,
ao qual podera aceder na pasta Zoom nos documentos do computador e
prosseguir de seguida para o carregamento em Educast, seguindo o manual
correspondente;

Zoom

5. Clicando na opcdo pretendida esta agora iniciada a reunido, tem essa indicagdo tanto
no canto superior esquerdo (a), como no menu inferior (b):

ntemoenper gravag ko k- .
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6. Interrompendo a gravacao, é-lhe apresentada a seguinte informacao que devera
confirmar clicando em ‘Sim’:

2 Zoom ot

A Deseja interromper a gravacao na nuvem?
Se Sim, vocé receberd uma notificagdo por e-mail quando

a gravagdo em nuvem estiver pronta.

7. Em seguida deverd Encerrar a Reunido:

a. Encerrar;

e
Encerrar

Gravar Reacdes

b. Encerrar a Reunido para Todos;

Encerrar a Reunido para Todos

Sair da Reunido

Dar feedback Cancelar

8. De seguida ird concluir-se o processo de disponibilizagao do video para visualiza¢do;

Nota: este processo podera demorar alguns minutos, dependendo da duragéo do
video;

9. Podera aceder as reuniGes gravadas no separador reunides do Zoom (a) e depois
subseparador ‘Gravada’:

Nucleo de Apoio Técnico | ext. 10200 | informatica@fd.ul.pt | http://www.fd.ulisboa.pt/servicos/informatica/



FACULDADE DE DIREITO
UNIVERSIDADE DE LISBOA

Nucleo de Apoio Técnico

() - [ L

Pagina Inicial Bate-papo Reunides Contatos

Phging Inicisl Bate-pape  Reunides  Contatos

568 540 4347

heu ID de reunido pessoal (KD

10. Poderd ver a seguinte tela se o processo de visualizagdo referido no ponto 6. ainda nao
estiver concluido;

Pagina Inicial Bastepapo  Reunides  Contatos

c Préximo Gravada ®

N3&o h3 reunides gravadas

Tente gravar sua préxima reunidio

11. Passando a visualizar o seguinte ecra quando ja estiver concluido o referido processo;

H‘,,e Gravagoes recorrentes

qua, fevereiro 17, 2021 10:30

Gravacgbes recorrentes

qua, fevereiro 17, 2021 10:30 https://videoconf-colibrizoom.us/recording/detail?meeting_id=Rd+nhO0ZT6a7DwWL...
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12. Para aceder ao video e poder prosseguir para a partilha devera:

Abrir;
qua, fevereira 17, 2021 10:30

https:ihadeoconf-calibnzoam.usrecording/detail?meeting_id=Rd+nhO0ZToaTCwl

13. Podera partilhar as informagées do video connosco, de modo a que consigamos
aceder ao mesmo e colocar a aula no Educast, clicando no botdo Compartilhar:

c [.! o Rounider = Minhuns pravagdes Como utiizer «  Sobes Idoma «
Perte
Reursdes
Gravagoes recorrentes » o
Websnan

Conhgaragtes

Perfil da Conta Gravagdo 1 7
Relaniones
L ]

Ser-lhe-a apresentada a seguinte janela;

Compartilhar esta gravacdo em nuvem

Compartilhar esta gravacdo

o

O Publicamente

Somente usuérios autenticados podem visualizar
Adicionar data de validade ao link
E possivel fazer download
Os visualizadores podem ver a transcricdo
Visualizar gravacio sob demanda (inscricio necesséaria) @

Protecdo por senha

oN°NeleN®

P, )

Informacdes de compartilhamento Mostrar w

[ Copiar informagdes de compartilhamento _

Bastard clicar no botdo para copiar as informagdes de compartilhamento;
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Colando depois numa mensagem de email colocando como destinatario o email do
Nucleo de Apoio Técnico (NAT)- informatica@fd.ulisboa.pt ;

Iremos oportunamente promover o carregamento do video para o seu canal Educast;

Mostrar uma apresentacao PowerPoint durante a aula.

Nas gravagdes pode também incluir as suas apresentagdes de PowerPoint, bastando para
isso:

1. Compartilhar Tela;

oy i
- -

Participantes 3at SLENWNENE] Compartilhar (Alt+5)

2. No separador Avancado ira verificar a opgao de Powerpoint como plano de fundo
virtual. Clique em Compartilhar;

Basico Avancado

1 «:

Parte da tela Audio do com

Conteddo da segunda cdmera Cﬂm Pﬂl"l“hﬂr

3. Agora escolha o ficheiro PowerPoint para incluir na sua aula
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MNome Liata de modificagdo lipo
¥ | apresentacao.pphx 17/02/2021 11:49 Apresen
£ >
Mome de ficheiro: | apresentagao pptx - | | Abrir

4. Iraficar com o PowerPoint por tras do seu video, como pode verificar abaixo:

Encerrar

Podendo controlar os slides clicando na navegacgao:
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