FACULDADE DE DIREITO
UNIVERSIDADE DE LISBOA

Nucleo de Apoio Técnico

Manual de apoio

Utilizacao da plataforma Zoom na
realizacao das Provas Orais

Neste manual encontra informagdes relevantes para uma correta utilizacdo da plataforma Zoom em
contexto de Provas Orais.

Serve a quem nunca tenha utilizado o Zoom e precise de comecar do zero, com a instalagdo da prépria
plataforma.

Caso a utilizacdo do Zoom ndo seja novidade para si, e saiba como utilizar a sua conta campus para se
autenticar, pode passar ja a pagina 4.

Em caso de duvidas o procedimento mantém-se. Enviar email para: informatica@fd.ulisboa.pt
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Instalar o Zoom

Descarregar a aplicacdo no seguinte link:
https://videoconf-colibri.zoom.us/client/latest/ZoomlInstaller.exe

E executar o ficheiro que foi descarregado para o seu computador - ZoomInstaller.exe - na pasta
transferéncias ou na localizacao que escolheu.

Iniciar e autenticar-se no Zoom
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z

@ . Zoom

Abrir o Zoom

W4 Start Zoom
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Escolher “Efetuar Login” | femesmtsenzen = =

200Mm
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Escolher “Efetuar Login com SS0”  |[© reunises em Nuvem zoom Z -

Efetuar Loginregite-ce graie.

L E-mail @ Efetuar Login com SSO ( '

= ou
Senha Esqueceu G Efetuar Login com Google

Efetuar Login f Efetuar Login com Facebook

< Voltar
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Escrever “videoconf-colibri” no espago onde solicita o dominio da empresa e clicar em
Continuar

) Reunides em Nuvem Zoom = X

Entrar com SSO

LT | veeownicin

< Voltar

Escolha “Universidade de Lisboa” na instituicdo a que pertence.

(= e

Autenticagédo Federada

Uma chave unica para todos os servicos

Indique a instituigio a que pertence:

[0 Memorize a sua instituicdo para esta sessdo.

[J Memorize a sua instituica eseja
rese
FCT it Auga RCTSaar

Compac CuteaNacns

Na caixa escolha “Login CAMPUS @ UL”

Sobre AAL
Seleccione a sua instituicdo
No sentido de aceder ao recurso em 'webconf-colibri.fcen.pt' devera autenticar-se.
N
1 ILogin CAMPUS @ UL | w | [Seleccione
| 4 : 2 4
[ Memorize a seleccdo para esta sess3o.

[J Memorize a sua seleccdo permanentemente e passe o mecanismo WAYF apartir de
agora.

RCTSaai

Agora deve utilizar os dados que usa para aceder ao Fénix.

ULISBOA Identity Provider Login

Username: |utilizador| @campus.ul.pt
Password

Login

[J Mostrar o envio do meu cartéo digital
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Como saber o meu ID Pessoal (PMI - Personal Meeting Id)

Entre no Zoom e clique em reunides

O Zoom y — [} *

() - 0 O, Pesquisa G‘

Iniciar Conversa Reunides Contatas

(& Proximo Gravada E]

Meu ID de reunido pessoal (PMI)

503 129 0713

303 129 0713

m @ Copiar convite # Editar

hostrar convite de reunido

Meu ID de reunido pessoal (PMI)

Como configurar as minhas reunides de ID Pessoal (PMI)

Em “Nova reunido” abrir as op¢des, selecionar o ID e escolher “Configuracdes de PMI”

Mova reunido - Ingressar

Iniciar com video

Usar Meu ID de reunido pessoal (PMI)

503 129 0713

Copiar ID

Copiar Convite

Configuragdes de PMI
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Certifique-se que desmarca as seguintes op¢des:

) Zoom - 1D Pessoal de Reunido

Configuragdes do ID de reunido pessoal

1D de reunido pessoal

5031290712

Senha

=>._| Solcitar senia s reunido

Video
Anf\tri"a'o:o Ligado Desligado Particwpanteso Ligado Desligado

Audio
O Telefone () Audio do computadar
o Telefone e Audio do Computadaor ) Audio de Terceiras

Discagern de Portugal  Editar

Opgdes Avangadas ~

E || Habilitar sala de espera

|| Habhilitar ingressar antes do anfitrifo

|| Desativar som dos participantes ao entrar

|| Somente usuérios autenticados podern ingressar

|| Gravar reunifio automaticarments
Anfitridies alternativas:

Exermplojjohni@cormpany.cormpeter@schooledu

Se preferir, pode habilitar a sala de espera. Tal significa que a entrada na reunio sé é possivel caso

admita a participacao.

Note que, sendo um ato publico, pode tornar-se fastidioso para o anfitrido ter que admitir cada

pessoa que pretenda assistir a prova.

Como iniciar a reunido utilizando o meu ID Pessoal (PMI)

Em Nova reunido abrir as opgdes e selecionar “Usar Meu ID....".

Depois basta clicar em “Nova Reunido”

Mowa reunido = Ingressar

Iniciar com video

ﬂ Usar Meu ID de reuniZo pessoal (PMI)

503 128 0713 »

S —— vals e
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Como pedir ao aluno que nao espelhe a sua imagem

Quando solicitar ao aluno que apresente um documento de identificacdo, e no caso de o mesmo
aparecer invertido, deve dar as seguintes instrucdes ao aluno.

Aceder a configuragdes de Video

Selecione uma Cimera

+ TOSHIBA Web Camera - HD

Configuragdes de Video...

B &

Interromper Video Seguranga Participantes

Desmarcar “Espelhar meu video”

Meu Video: [ | Habilitar HD

=> ("] Espelhar meu video

|| Retocar minha aparéncia

Como melhorar a concentracao, do Aluno e do Juri

Caso queira impedir que se juntem visitantes a Prova Oral apds esta se ter iniciado, deve escolher
bloquear reunido.

Bloguear reunido

Habilitar sala de espera

Permitir que os participantes:

Compartilhar tela
v Bate-papo

v Renomear-se

] e a8 [ ]

Seguranga Participantes  Bate-papo
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Para silenciar participantes ou até todos de uma s6 vez

Abra a gestao de participantes

Seguranga

Coloque o rato em cima de um visitante e escolha a op¢ao.

m Miguel Silva

Desative Som

Também desativar o som a todos os participantes e ainda escolher algumas opc¢des relacionadas
com o som, como por exemplo nao “Permitir que os participantes ativem o seu proprio som” o
que até pode ser a opg¢ao certa.
v Participantes (4)
Q Pesquisa
ﬂ Rui Manuel Godi... (Coanfitrido, eu) 2 0
B Rui Manuel Godinho Pina (Anfitrido) %

m Miguel Silva 0 ™

8 Miguel da Cruz Silva ¥

b:09

b de junho de 2020

Convidar Desative o Som de Todos

Ative o Som de Todos
Recuperar anfitrido
Desativar Som dos Participantes o Entrar
v Permitir que participantes ativem seu proprio som
v Permitir que participantes se renomeiem
Reproduzir Som de Entrada/Saida
I Habilitar sala de espera

Bloquear reuniso

Também pode sempre desligar o video de um qualquer visitante, caso entenda que possa estar a
ser fator de desconcentracio.

Com o rato em cima do utilizador, escolhe “Mais” e seleciona “Interromper Video”

B Rui Manuel Godinh... (&nfitrido, eu) & 0

m Miguel Silv Bate-papo
. . Interromper Video |
n miguelsilva

Destacar Video

Tornar Anfitrido
Tornar Coanfitrido
Renomear

Colocar na Sala de Espera
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Como colocar todos em sala de espera para que o Juri delibere

Nas situagdes de juri coletivo, é necessario que haja um momento de privacidade para que o Juri
delibere sobre a prestacdo do aluno.

Uma forma de o conseguir é colocar o aluno, e restante publico, em sala de espera enquanto decorre
a conversa privada.

Abra a gestdo de participantes

~ Participantes (3)

B Rui Manuel Godinh... (Anfitrido, eu) & [0

m Miguel Silva B
m miguelsiva  Bate-papo

ey Mais > C:
m m - Tornar Anfitrido

Ternar Coanfitrido
Permitir Gravacdo

Renomear

— Colocarna Sola de Espera

Remowver

Comunicar...

Por ultimo, ap6s a deliberagdo, pode voltar a incluir todos os participantes de uma sé vez.

2 pessoas e... Mensagem Admitir todos C:

Miguel Silva
riguelsilva
1 participante na reunido

a Rui Manuel Godinh... (Anfitrido, eu) B [
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