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AVISO
RECRUTAMENTO POR MOBILIDADE INTERNA

A Faculdade de Direito da Universidade de Lisboa, pretende recrutar, mediante mobilidade

interna, nos termos do disposto nos artigos 92.2 e seguintes da Lei n.2 35/2014, de 20 de

junho, um assistente operacional para o Nucleo de Gestdo de Recursos Humanos (NGRH) -

Apoio as Aulas.

1 - Caracterizacao da oferta:

1.1 - Tipo de oferta: Mobilidade interna na categoria;

1.2 - Numero de postos de trabalho: Um (1);

1.3 - Remuneracdo: Remuneracdo correspondente a posicdo remuneratéria detida na
situagdo juridico-funcional de origem.

2 - Caracterizacdo das fungdes a desempenhar inerentes ao conteido funcional ao posto de

trabalho a recrutar:

Desempenho de fung¢des administrativas e de fun¢des de apoio as atividades letivas,

nomeadamente:

— Tarefas de apoio ao normal funcionamento das aulas;

— Responsabilidade pela utilizagdo e supervisdo de equipamentos sob sua guarda,

designadamente em relagdo aos alunos com necessidades especiais;

— Colaboracdo no sentido da limpeza, arrumacao, abertura e fecho das salas de aulas;

— Organizacdo dos quadros de informacao varia, distribuidos pelos espagos da Faculdade;

— Distribuicado de expediente dentro e fora do servico;

— Prestacdo de apoio e de informacdo a alunos, docentes e publico em geral.

3 - Requisitos de admissao:

3.1 - Ser titular de relacdo juridica de emprego publico por tempo indeterminado:

3.2 - Estar integrado na carreira de assistente operacional.

4 - Local de trabalho: Faculdade de Direito da Universidade de Lisboa-Cidade Universita-

ria,1649-014-LISBOA.

5 - Prazo de apresentacao das candidaturas: 10 dias uteis, contados a partir da data do pre-

sente aviso.
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6 - Formalizacdo das candidaturas: As candidaturas deverdo ser formalizadas mediante
preenchimento de formulario tipo, disponivel no sitio internet http://www.fd.ulis-
boa.pt/servicos/recursos-humanos, pessoalmente ou por correio registado com aviso de
rececdo enderecado a Nucleo de Gestdo de Recursos Humanos, Faculdade de Direito da Uni-
versidade de Lisboa, Alameda da Universidade, Cidade Universitaria, 1649-014, Lisboa, va-
lendo a data aposta no registo como data de envio para efeitos de cumprimento do prazo
referido no ponto anterior. E necessario o envio de curriculo profissional detalhado, datado
e assinado e fotocépia dos documentos comprovativos da experiéncia profissional e forma-
¢do profissional.

7 - Apresentacio da candidatura: A candidatura, identificada com a mencéo “Recrutamento
por mobilidade interna - Assistente Operacional”, devera ser dirigida e enviada por correio
registado com aviso de recec¢do para: Nucleo de Gestdo de Recursos Humanos da Faculdade
de Direito da Universidade de Lisboa, Alameda da Universidade, 1649-014-LISBOA.

8 - Selecdo dos candidatos

As candidaturas serdo apreciadas pelo seguinte Juri:

- Claudia Alexandra dos Santos Madaleno, Diretora Executiva da Faculdade de Direito da
Universidade de Lisboa;

- Candida Eunice Saraiva Machado, Coordenadora do NGRH da Faculdade de Direito da Uni-
versidade de Lisboa;

A selecdo dos candidatos sera efetuada com base na analise do curriculo profissional, com-
plementada com entrevista.

9 - Publicitacdo

A presente oferta de emprego sera igualmente publicitada na Bolsa de Emprego Publico

(BEP).



