FACULDADE DE DIREITO
UNIVERSIDADE DE LISBOA

DESPACHO n.2 72/2018

Delegagdo de competéncias

Nos termos do disposto no n.2 2 do artigo 127.2 do Regime Juridico das Institui¢cdes
de Ensino Superior (R]JIES), estabelecido na Lei n.2 62/2007, de 10 de setembro, o
diretor executivo tem as competéncias que lhe sejam fixadas nos Estatutos e as que
lhe sejam delegadas pelo Diretor.

Em conformidade com o disposto no artigo 38.2 dos Estatutos da Faculdade de
Direito, homologados pelo Despacho reitoral n.2 15674-C/2013, de 29 de novembro,
publicado no Didrio da Reptublica, 2.2 série, n.2 232, de 29 de novembro de 2013,
compete ao diretor executivo assegurar a gestdo corrente, coordenar e dirigir as
unidades administrativas de gestdo da Faculdade, sob dire¢do do Diretor em
execucao de todas as competéncias proprias e as que lhe forem cometidas.

Assim, nos termos do artigo 127.2,n.2 2, do RJIES e do artigo 38.2,n.? 1, alinea e), dos
Estatutos da Faculdade de Direito, e ao abrigo do disposto nos artigos 44.° a 50.2 do

Cddigo do Procedimento Administrativo,

1. Delego na Senhora Diretora Executiva, Prof.2 Doutora Claudia Madaleno,

com poderes para subdelegar, a competéncia para:

a) Garantir a efetiva participagdo dos trabalhadores ndo docentes na
preparagdo dos planos e relatérios de atividades e proceder a sua di-
vulgacgdo e publicitagdo;

b) Proceder a difusdo interna das missdes e objetivos dos servigos, das
suas competéncias e das formas de articulagdo entre eles, desenvol-
vendo formas de coordenagdo e comunicagdo entre todos os servigos e
respetivos trabalhadores;

c) Acompanhar e avaliar sistematicamente a atividade dos servigos, res-

ponsabilizando os diferentes setores pela utilizagdo dos meios postos a
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sua disposi¢do e pelos resultados atingidos, nomeadamente quanto a
atividade e qualidade dos servigos prestados;

Elaborar planos de agdo que visem o aperfeicoamento e a qualidade dos
servigos, nomeadamente através de cartas de qualidade, definindo
metodologias de melhores praticas de gestdo e de sistemas de garantia
de conformidade face aos objetivos exigidos;

Propor a adequagao de disposigdes legais ou regulamentares desatuali-
zadas e a racionalizagdo e simplificagdo de procedimentos;

Autorizar a pratica de atos correntes relativos a fungdes especificas dos
servigos administrativos sobre os quais tenha havido orientagio prévia
e assinar o expediente respeitante aos assuntos correntes e de gestio
administrativa da Faculdade;

Assinar requisi¢cdes oficiais ou documentos equivalentes, guias de
transporte, confirmagdo de recegdo de notas de crédito, desde que
estejam salvaguardadas as disposi¢des legais sobre esta matéria e que
a despesa tenha sido previamente autorizada, no caso das requisi¢des;
Praticar, em matéria de contrata¢do publica, todos os atos em plata-
forma eletrénica (compraspublicas.com), desde que salvaguardadas as
correspondentes autorizagdes em papel, exarando nos documentos e
respetivos processos os despachos e assinatura exigiveis para os devi-
dos efeitos;

Prestar os esclarecimentos necessdrios a boa compreensio e
interpretacao das pegas do procedimento, em matéria de contratacio
publica, procedendo a retificagdo de erros ou omissdes das pegas do
procedimento e conceder prorrogagdo do prazo para apresentacio das
propostas e dos documentos de habilitacgio;

Autorizar a passagem de certiddes e de declaragdes de documentos
arquivados nos servigos, exceto em matéria confidencial e reservada,

bem como a restituicdo de documentos aos interessados;
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Promover, subscrevendo as respetivas ordens de publica¢io, a insercio
no Didrio da Reptblica dos atos de eficacia externa e dos demais atos e
documentos que nele devam ser publicados nos termos legais;

Assinar as certiddes de curso, ap0s o interessado fazer prova documen-
tal de que requereu a certiddo de registo;

Autorizar, de acordo com os prazos e critérios fixados pelo Conselho de
Gestdo da Faculdade, os requerimentos de anulagio da inscrigdo na
totalidade das unidades curriculares do ano letivo em curso;
Autorizar, de acordo com os critérios fixados pelo Conselho de Gestio
da Faculdade, as candidaturas a inscrigdo em regime de tempo parcial;
Autorizar os pedidos de atribui¢do de estatutos especiais aos estudan-
tes, desde que devidamente previstos na legislagio;

Fazer cumprir as obriga¢des definidas nos termos da lei para o processo
de avaliagdo do mérito dos trabalhadores em fungbes publicas,
garantindo a aplicagdo uniforme do regime de avaliagdo no 4mbito do
respetivo servigo;

Garantir a elaboragado e atualizagdo do diagnéstico de necessidades de
formagao do servigo ou 6rgdo e, com base neste, a elaboracio do res-
petivo plano de formagao, individual ou em grupo, bem como efetuar a
avaliacdo dos efeitos da formagdo ministrada ao nivel da eficacia do
servi¢o e do impacte do investimento efetuado;

Estabelecer os instrumentos e praticas que garantam o controlo efetivo
da assiduidade;

Aprovar o plano anual de férias do pessoal, autorizar o seu gozo e as
suas eventuais alteragdes, bem como o gozo de metade do periodo de
férias vencido no ano anterior com o vencido no ano em causa;
Justificar faltas, conceder licengas sem vencimento por periodo inferior

a um ano, bem como autorizar o regresso a atividade;
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u) Promover a verificagdo domiciliaria da doenga, oficiosamente ou por
solicitagdo dos dirigentes dos Gabinetes, Nucleos e DivisGes nos termos
legais;

v) Autorizar os mapas de assiduidade mensais;

w) Autorizar a inscrigdo do pessoal ndo docente em cursos de formagio,
congressos, semindarios e reunioes;

X) Autorizar a realizagdo de horas extraordindrias aos trabalhadores nao
docentes, dentro dos limites legais;

y) Autorizar os beneficios decorrentes da protegdo da parentalidade, nos
termos legais, bem como do regime juridico do trabalhador-estudante;

z) Praticar todos os atos relativos a aposentagdo dos trabalhadores e, em
geral, todos os atos respeitantes aos regimes de segurancga social,

incluindo os referentes a acidentes em servigo.
2. A presente delegagdo produz efeitos no dia seguinte ao da publicagio no

Didrio da Republica, considerando-se ratificados todos os atos praticados

no ambito do presente despacho desde o dia 10 de janeiro de 2018.

Lisboa, 20 de agosto de 2018

O Diretor

Lot fovanen =

(Prof. Doutor Pedro Romano Martinez)

Cidade Universitaria, Alameda da Universidade, 1649-014 Lisboa — Portugal
Tel. +(351) 217 984 600 — Fax. + (351) 217 984 603 — www.fd.ul.pt



