FACULDADE DE DIREITO
Universidade de Lisboa

1 MANUAL DO CANDIDATO 2017-18

(Recomendamos que utilize, preferencialmente, os navegadores Firefox @, Safari @ ou Google Chrome C'.)

1. Acesso a plataforma

Para iniciar o processo de candidatura o candidato devera primeiramente efetuar o seu registo

2. Registo

Aceda ao endereco https://fenix.fd.ulisboa.pt/accountCreation tera acesso a pagina para realizar o seu registo.

& Recuperacdo de Credenciais

Nomes Préprios *

Apelidos *

Tipo Documento Identificacao *

Nimero Documento Identificagao *

Data de Nascimento *

Género * Masculino
Feminino

Pais *

Contacto Telefénico * Portugal (+351)

E-mail *

E-mail Confirmacao *
Password *

Password Confirmacao *

« Submeter

Atencido: a password escolhida devera conter pelo menos 8 caracteres.

Tendo concluido o preenchimento de todos os dados, para que consiga submeter, tera que colocar um visto

ol

N&o sou um robd

no campo de verificagido de autenticidade e responder ao que lhe é questionado (selecionando com

um click as imagens que correspondem a sua resposta).
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Apbs a submissdo, recebera na conta de correio eletrénico o nome de utilizador atribuido, que servira para todos os acessos
futuros que realizar na plataforma Fénix.

Estara, assim, em condi¢des de aceder ao link https://fenix.fd.ulisboa.pt/. Faga a autenticagdo com o nome de utilizador que
recebeu na sua caixa de correio eletrénico pessoal e com a password que registou.

3. Candidatura

Apbs efetuar a autenticagdo, devera selecionar o grau a que se pretende candidatar clicando em Criar.

luzurlm ot oo Docente  Secretaria Académica Planeamento e Recursos ~ Tesouraria ~ qublT Pessoal
Candidaturas

Candidato > Candidaturas

Conta Corrente (Candidato)

Candidaturas

Candidaturas abertas

Periodo Lectivo | Candidatura Fase Datas

201712018

20-03-2017 0:01 14-04-2017 23:59 Criar

Candidaturas em curso ou submetidas

N&o foram encontrados resultados

U useon e po—f v |

. . . . © Criar
E de seguida selecionar o curso pretendido clicando em -
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Apbs a criacdo da candidatura, tera acesso a pagina onde visualizara varios separadores através dos quais ira completar a

sua candidatura.

Dados pessoais

Candidaturas

Conta Corrente (Candidato)

Docente  Secretaria Académica Planeamento e Recursos Tesouraria qubIT Pessoal

Candidato > Candidaturas

Processo de Candidatura - E Int/ 2017 / 1

2017/2018 - Estudantes Internacionais

Detalhes

Candidato
Fase 1. Fase

Data de Candidatura 20-03-201713:16

Estado Formalizagao de candidatura p 0-03-2017 13:16 - Jodo Cardoso)

n falta

Ol ncher a informaga

Necessério preencher os seg tos: Email, Telefone / Telemével e Morada

Informagao Pessoal
Nr Aluno

Nome.

Para iniciar o processo de carregamento de dados, deve clicar em

« Guardar

NOTAS:

PT/ EN

Operagoes

Formalizar Candidatura

& Editar . . ~ ;
e finda a inser¢do dos dados em falta, clicar em

a) Oscamposcomo * sdo de preenchimento obrigatério. Deve preencher o maximo de informagdo possivel de forma a ficar

com os dados completos, uma vez que servirdo para os Servigos entrarem em contacto com o(a) candidato(a) durante todo o

processo de candidatura.

b) Caso ndo disponha de um N2 de Contribuinte (NIF - nimero de identificagdo fiscal) portugués no ato da candidatura, deve

preencher o respetivo campo com: 999999990, indicando “Portugal” como pais fiscal.

Em seguida, deve preencher os dados referentes aos Contactos.

I Contactos I

Tipo

Contacto

Email (Institucional)

285165080997907@local (Principal)

[ © Morada ] { © Telefone ] [ O Telemavel ] [ © Email ] [ © Website
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Atencio: o preenchimento dos dados Morada, Telemdével, Email sdo obrigatérios. Devera aceder a cada menu em separado no
final da pagina.

I[ @ Morada ]I[ Q@ Telefone l [ Q Telemdvel ] [ Q Email ] [ @ Website

Contactos

Tipo Contacto

Telefone (Pessoal) 210443000 (Principal) Editar Apagar
Email (Pessoal) Jjardim@netvisao.pt (Principal) Editar Apagar
Telemével (Pessoal) | 210443000 (Principal) Editar Apagar

Email (Institucional) | 286165080997307@Iocal

Morada (Pessoal) Rua X, 25 (Principal) Editar Apagar
[ © Morada J [ © Telefone ] [ © Telemével ] [ @ Email ]‘[ © Website ]

Documentos de Candidatura

No separador Documentos de Candidatura devera carregar todos os documentos obrigatérios exigidos. Em cada campo
é indicado o formato permitido bem como o tamanho maximo do documento a enviar.

Comprovativo de Transferéncia
Documento comprovativo de transferéncia bancaria via IBAN.

Tamanho Mdéx. 1024 K8 com extensao: pdf

| Choose file [fo file chosen

[ Hpiosa. |

Nome Data de Submissao Tamanho (KB)
TABELA EMOLUMENTOSPDF | 22 16:03201711:05 | 232 Apagar

Para carregar os ficheiros deve primeiramente clicar em [.Choosefile | ¢ 54 depois de ter selecionado o documento que quer

. . x I
carregar é que que deve clicar na opgdo .

NOTAS:
a) Enecessario carregar e realizar o upload em cada ficheiro

b) Deve descarregar o modelo da Declaracdo de Honra, preencher, assinar e realizar o upload no campo destinado.
¢) 0 “documento comprovativo da conclusio do ensino secundario portugués ou equivalente” e os “documentos comprovativos

da classificagdo final no ensino secundario portugués” devem estar autenticados pelo Consulado Portugués do pais onde

realizou o curso ou pela Apostilha da Convengio de Haia.
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Formalizacao Candidatura

Finalizado o preenchimento correto de todos os separadores, deve formalizar a sua candidatura clicando na opgao
correspondente. Ap6s a formalizagdo da candidatura, ja ndo serd possivel alterar nenhuma informagdo nem documento.

Para esta confirmacdo deve clicar em “Formalizar candidatura”.

Tem a certeza que deseja formalizar o processo de candidatura? Apds formalizagdo j& nao podera editar os seus dados e sera gerada a informacgao necessaria para pagamento da taxa de candidatura.

Candidatura Cancelar

4. Pagamento
Formalizada a candidatura, deve proceder ao pagamento do emolumento respetivo (60€). Os meios de pagamento disponiveis
sdo: Transferéncia Bancaria Nacional (SIBS) ou cartio de crédito/débito:

a) Pagamento por Transferéncia Bancaria Nacional (SIBS): deverd seleccionar o separador “Dados de Pagamento”,

ficando assim disponiveis as Referéncias SIBS para efetuar o pagamento.

b) Pagamento por cartio de crédito/débito: devera seleccionar o separador “Dados de Pagamento” e clicar em “Efetuar o

pagamento online com cartdo de crédito/débito”.

4 Voliar
1. Escolher Lividas = 2. Contiar Pagamerto =+ 3. Introcuzir dados de pagamerto =» 4. Pagamento efectuado
Dividas de emolumentos e propinas
Neste passo escalha as dividas que dessja efectuar pagamenta e clque em Continuar.
Data de

Nimero do Documento Descrigao vencimanto Débito Valor am divida IVA (%) Valor a pagar

| Mo T0sEs2s Candidatura: E Int/2017/1  [Estudantes Internacionais] 2017 03 25 60.00€ 60.00€ 0 60.00 €
PT 999999990

red@nicre visa &

Selecione e confirme as dividas e clique em “Efetuar Pagamento”

Efetuado o pagamento a candidatura ficara terminada e em condi¢des de ser validada pelos Servigos.

NOTAS:

a) Se pretender candidatar-se a mais do que um curso devers3, finalizando todo o processo de candidatura, clicar de novo na
opcao Candidaturas disponivel no barra lateral esquerda.

Para cada candidatura sera gerada uma taxa de candidatura no valor de 60€.
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