A

FACULDADE DE DIREITO
UNIVERSIDADE DE LISBOA

CSSNET - CANDIDATURAS ONLINE

fd.candidaturas.ulisboa.pt




FACULDADE DE DIREITO
UNIVERSIDADE DE LISBOA

CSSNET | Manual do Candidato

Para efetuar o processo de candidatura devera aceder ao site abaixo indicado.

Link: https://fd.candidaturas.ulisboa.pt (Portal de candidaturas on line)

Browsers recomendados: Microsoft Internet Explorer 10, Firefox 3+, Safari ou Chrome

Para iniciar o processo de candidatura, é necessdrio efetuar o auto-registo. Para tal devera
clicar em “registar”, conforme = na imagem abaixo.
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Imagem 1 - Pagina Inicial do CSSNet

No processo de auto-registo devera corretamente os dados solicitados.

0 nome de utilizador ndo devera ter espacos nem caracteres acentuados, e devera ser em
minusculas.

Exemplo: Nome: Luis Silva -> Nome do Utilizador: Isilva

Depois de preencher os dados solicitados devera aceitar os termos e condigdes que lhe sdo
apresentados (conforme =» na imagem seguinte). Posteriormente clicar em “registar” ().

« C A b/ /fd candidaturas.ulisboapt
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Faculdade de Direito - l . m

COMPETE

Imagem 2 - Registo
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Apds este passo € enviado para a conta de correio eletrénico que o candidato apresentou
uma mensagem no qual é solicitada a confirmagdo do registo efetuado (ver imagem 3).
Para confirmar o registo basta clicar em “confirmar registo”, conforme [ na imagem 4.

23 de Abril de 2015 | 18:19 Entrar/Registar
» Candidaturas
Registo » Datas

% Anterior (Candidaturas)

O seu email foi enviado com sucesso!

Iré receber um e-mail com o seu utilizador & palavra-chave para poder formalizar o seu pedido.
Este processo pode demorar alguns minutos. Se por alguma razo a mensagem n3o foi recebida, contacte o seu administrador de sistemas!

Imagem 3 - E-mail de registo

Informacéo de registo Gaixa de entrada  x & B
cssnet-noreply@ul.pt 18:19 (ha 0 minutos) - =
para mim |~

Registo de Utilizador para Candidatura on-line (CSSnet) da Faculdade
de Direito da UL

_— Bem vindo ao sistema de candidaturas on-line  aplicacio DIF Services).

O seu pedido de registo como utilizador foi processado com sucesso!
DADOS DE AUTENTICA(;AD:

FACULDADE DE DIREITO Utilizador: fdteste15
Universidade de Lisboa Palavra-chave: fdleste15

Para activar a sua conta devera clicar no linl} Confirmar registo

Apés a activacio da conta com sucesso, ufilize os seus dados de Autenticaco para aceder &
plataforma
de candidaturas on-line.

AVISO:
Este pedido de activacdo & vlido por um periodo de 3 horas (hora de envio do mail), apds o qual,
necessita de proceder a um novo registo na plataforma.

Imagem 4- Confirmacao de registo

Apés confirmar o registo é-lhe apresentada a pagina web de entrada na aplicacdo
candidaturas online. Aqui devera colocar o utilizador e a password que indicou no registo.
Clicar posteriormente em “submeter” (ver € imagem seguinte).

» Candidaturas

Activacao do Registo » Datas

' A sua conta foi criada com sucesso!

Por questdes de seguranca insira os seus dados de autenticagéio novamente
De seguida serd redireccionado para o servigo: Inicio Candidaturas

# Anterior (Registration)

Nome de Utilizador*

Palavra chave*

Imagem 5 - Ativac¢do do registo
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Apos efetuar a autenticacdo é devera selecionar o tipo de curso (ver € na imagem 6) ao
qual se pretende candidatar. Depois de ter selecionado o tipo de curso pretendido, devera
clicar em “selecionar regime”, conforme [ na imagem 7.
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Imagem 6 - Selecdo de curso de candidatura
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Imagem 7 - Selecionar regime

Apos ter clicado em “selecionar regime” é-lhe apresentado o indice das etapas da
candidatura. Aqui dever4 apenas clicar em “seguinte”, conforme ¥ na imagem 8.
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Imagem 8 - indice do processo de candidatura
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Apos ter clicado em seguinte inicia-se o processo de preenchimento de dados de
utilizador. Neste passo devera preencher todos os dados solicitados. Apds preenchimento
dos dados solicitados, devera clicar em “seguinte”.

U LISBOA | S | vucue i -

Validagao de dados pessoais

Q
COMPETE |

Jdeduecgben M Anterior Seguinie M & Finalizar 3 Cancels

o

Imagem 9 - Dados pessoais

Posteriormente devera selecionar o (i) tipo de curso (ver € na imagem 10) e (ii) os cursos
de acordo com as suas opgdes de escolha (ver € na imagem 10). De seguida devera clicar
em “seguinte”.

Abril de 2015 | 18:21

m Meu Pertl

CSSnet - Formulario de Candidatura + Candidaturas

» Datas
4 Anterior (Candidaturas)

Y& candidatura | Regime de Candidatura: Curse de Mestrado Gientifico (alunos graduados/icenciados fora d Poriugal)

ESCOLHA DE CURSO(S) 03 » Escolha de Cursos

|lI!ﬂLIIi§iﬂ Faculdade de Direito de Lisboa
Tipo de Curso* | Mestrado Gientifico ~ «
(Digite as primeiras 4 lefras para pesquisar)

Curso{s) a que se candidata
1° Opgdo

Curso* |MESTRADO EM DIREITO - PERFIL: CIENCIAS JURIDICO-LABORAIS ~

2 opgio

Curso | MESTRADO EM DIREITO - PERFIL- DIREITO COMERCIAL| X >

(Digite as primeiras 4 letras para pesquisar) |

(Digite as primeiras 4 letras para pesquisar)

3deBsecgbes M Anterior Seguinte M &, Finalizar 3¢ Cancelar

Imagem 10 - Escolha de cursos
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Nesta fase inicia-se o preenchimento de (i) dados pessoais, (ii) situacdo do candidato e (iii) os
contactos. Neste passo deverd preencher todos os dados solicitados. Os campos assinalados
com * sdo de preenchimento obrigatério. Apds preenchimento dos dados solicitados, devera
clicar em “seguinte”.

CSSnet - Formulario de Candidatura + Candidaturas

» Datas
4 Anterior (Candidaturas) (9 Ajuda

Y& candidatura | Regime de Candidatura: Gurso ds Mestrado Gientifico (alunos graduadosficenciados fora de Portugal)

DADOS PESSOQAIS 04 » Dados Pessoais

—Dados
Nome Completo* fdteste1s
Filiagéo Pai |
Filiago Mae
Outras informagbes
sexo Masculing
Data de Nascimento 01/04/1975
Estado Civil* Divorciado (a) ~
Identificagdo passaporte n.° 31231231231 emitido em 01/04/2015 (expira em30/04/2015)
Pais Fiscal* Albanesa ~

(Gaso nio tenha nimero de contribuints Portugués devera escolher um pais fiscal diferente: de Portugal)

Niimero de Contribuinte* 312313112

Nacionalidade* «Selectiones ~
Naturalidade
. 0
Distrito <Selecciones v
Concelho «Seleccionex ~
Freguesia «Selectiones ~

Gontactos Telefonicos (E obrigatério o preenchimento de um dos contactos)
Telefone (ex:+351 999 999 999)

(Telefone da Residéncia)

Telemovel (ex:+351 999 999 999)
Email* ppais.digitalis@gmail. com

*Campos obrigatdrios.

4deBsecoes I Anterior Seguinte Bl &, Finalizar 3¢ Cancelar

Imagem 11 - Dados pessoais

Nesta etapa é-lhe solicitado que indique a sua média final de curso. Pata tal devera apenas
preencher o campo “nota” (conforme W na imagem abaixo). Posteriormente devera clicar
em seguinte.

UNIVERSIDADE zaculdade de Direi a
L) LISBOA | st | voossu e - o
_COMPETE. E
CSSnet - Formulério de Candidatura
10
i Canaidana | Regume de Canaidatue: G I —
CLASSIFICAGOES DA HABILITAGAD ANTERIOR D5 1 Langamento de Classiicaades (Condicional) ’
i —— —
bdeTmcgen M Anterior Saguente M & ®

Imagem 12 - Classificag¢ao na habilita¢do anterior
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Na etapa seguinte sera necessario efetuar o anexo e o envio dos documentos que
sustentam a sua candidatura, conforme imagem 13.

UNIVERSIDADE

DE LISAOA Faculdade de Direito -

COMPETE £ e

LJ uiseoA
=

Documentos de Candidatura

Y Candiaamuen | Regime de Canaitumnn: Cantes st e

ASSISTENTE 06 » Dotumentos do Candidato (Con

Documentos da Candidate

obngatsno

)

10 tamanno mima pars <ac fheao & de 4066KS
LT —y FouL cirn occuraris. - a warrat

e 7aeegbes B Amterior Seguinte ®1 & Finaizar ) Cancelar

Imagem 13 - Envio de Documentos

NOTA IMPORTANTE:

Para escolher o ficheiro a anexar (ver [0 na imagem acima)e logo de seguida proceder ao
seu envio (ver [] na imagem acima). S6 assim o documento sera enviado. Devera repetir
este processo para todos os documentos a enviar. Depois de enviados todos os
documentos, devera clicar em “seguinte”.

No passo seguinte é-lhe apresentado o resumo da sua candidatura, conforme imagem 14.
Ap6s verificar que a informac3o esta correta, devera clicar em finalizar (ver ¥ na imagem
abaixo).

lj LISBOA ‘ puERS DAnE | Faculdade de Direito - QR ¥
COMPETE [= ]

C58net - Formulério de Candidatura

R Candidaturn | Repime de Candidaturas Curs de esrada Cnie s 44 Rege

RESUMO 07 3 Resumo

3 CANDIDATURA. S desear alerar aigum dos. dadas, caneque nos inks disponiveis ou navegus pelo|ink “snlerior”

¥ Tipo de Curso
« esiradn Cientiteo

) Escohn e Curse 4
. PERFIL. CIENCIAS JURIDIC
» MESTRADO EMDIREITO - PERFIL: OIREITO COMERCIAL

 Fré-Reauisaos Candidatura
1. » Taxa de Candidatura

0 Dicumanios oo Cancamuis
01, 3 C i o ocumento de klentificagio {rente & verso)
02, » Cortha de Contribuinte
03, » Curmiculum Vitae
04

05, 3 COCoUD cOMPIOVSING dn3 AISCIPINGS reAlZANS COM 33 TESPUVS Cla3sNcagies
06, » ComiddoDaciaragbo com mas final os curso

TaeTuogbes W Antence soguete M Fnsizs

Imagem 14 - Resumo da Candidatura
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Depois de ter clicado em finalizar, na etapa seguinte é-lhe apresentado um novo ecra onde
deverd formalizar a sua candidatura. Caso esteja tudo correto, devera entdo clicar em
“Formalizar Candidatura” (ver € na imagem 15). Se existir algo a alterar devera clicar em
“Alterar Dados Candidatura” (ver A\ na imagem 15).

Neste mesmo ecrd estdo identificadas os passos seguintes a realizar, conforme [0 na imagem
abaixo.

l] LISBOA | oy e | Faculdade de Direito e 4 QF
COMPETE [

Sistema de Candidaturas online

RESUMO CANDIDATURA

8 Formalizag&o de candidatura pendente

© que FAZER A SEGUIR?

MESTRADO EM DR PERFIL DIR

Documentos de Candidatura

o

Imagem 15 — Resumo e Formalizagao da Candidatura

Apds ter formalizado a sua candidatura, o estado da mesma passa a “pendente de pré-
requisito”, ou seja, esta em falta o pagamento da taxa de candidatura. Para o efeito, devera
efetuar o pagamento da taxa através de um dos meios disponibilizados para o efeito:

a. Cartdo de Crédito VISA/MASTERCARD: clicar no link "Clique aqui para pagar" (ver € na
imagem abaixo)

b. Referéncia MB: consultar documento disponibilizado no link "descarregar” de "Pagamentos
de pré requisitos" (ver =» na imagem abaixo)

Para visualizar o comprovativo de candidatura devera também clicar em “descarregar”
(ver [0 na imagem abaixo), o qual podera imprimir ou gravar no seu computador para
arquivo pessoal (ver imagem 16).

L) LISBOA | B | vocome s o - o . H

COMPETE =1\ e —
T

Sistema de Candidaturas online

RESUMO CANDIDATURA

ﬂ Pendente de pré-requisito

aus FAZER A SEGUIR?

jos "RESUMO CANDIDATURA" (i

Documentos de Candidatura

PRE REC x
I PAGAMENTOS DE PRE REQUISITOS X

CANDIDATURA
Candudatura Oréine

Imagem 15 —Formaliza¢do da Candidatura
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Faculdade de Direito da UL

Boletim de candidatura on-line 2015-16

» DADOS DO CANDIDATO

CANDIDATO 13
NOME FDTESTE1S

MORADA ‘dasdasdsa 2200-89 Abrantes
CONTRIBUINTE 312313112

} PRE-REQUISITOS

Tara de Candidatra

¥ DOCUMENTOS ENTREGUES

Curicuum Viae
Cépia do dacumenio de identfisasio (rene  verso)
} DADOS DA CANDIDATURA
INSTITUICAO | Faculdade de Direito de Lisboa
REGIME Curso de Mesirado Cientifico (alunos graduados/licenciados fora de Portugal)

CURSO. o

MESTRADO EM DIREITO - PERFIL- DIREITO COMERGIAL

) NoTAS TRDIACEES

apéso

pagamento da taxa raferenta & candidatura. paios senvigos AcadEmicos. 5 por|

s,
LETE s
Caso se traie de uma candidatura a Livenciatura 1%Cicko : secretaria@d.ul.pt

0 15255 i e

Imagem 17 - Comprovativo de Candidatura
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