FACULDADE DE DIREITO
Universidade de Lisboa

Inscri¢des na fase da dissertacao/tese no ano letivo 2014-2015 nos Cursos de 2.2 e 3.2 Ciclos da
Faculdade de Direito da Universidade de Lisboa, através do Portal Académico
netP@ /Secretaria Virtual da FDUL

Manual de Inscrigdo

ETAPAS DO FUNCIONAMENTO

Os Estudantes que terminaram com sucesso a parte escolar do curso poderao efetuar a inscrigdo na
2.2 fase do curso, correspondente a fase de preparacio da dissertacdo/tese, nos prazos estabelecidos.
Para o efeito, deverido aceder a Secretaria Virtual, acessivel através do link:

https://fd.academicos.ulisboa.pt/fd /page

Browsers recomendados: Microsoft Internet Explorer 10, Firefox 3+, Safari ou Chrome

Recorda-se que para se aceder a Secretaria Virtual é imprescindivel a prévia criacdo de Conta Campus,
com o username e password associados a respetiva conta Campus da Universidade de Lisboa.

Os Estudantes que ainda ndo tenham obtido as credenciais da conta Campus da Universidade de
Lisboa ou se aquelas nao funcionarem corretamente poderdo solicitar novas referéncias através do
e-mail contacampus@fd.ul.pt.
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O portal netPA serve toda a comunidade da instituicdo
Podera encontrar aqui servicos de dreas tdo variadas como a Secretaria ou a Tesouraria, para alunos e docentes, todos em
regime de self-service, proporcionando facilidade de uso e alta disponibilidade em qualquer altura e em qualquer local
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Antes da matricula/inscricdo devera ser efetuado o pagamento da taxa de matricula, seguro escolar e
1.2 prestacdo da propina prevista pela frequéncia da 2.2 fase do curso. Apenas quando esses

pagamentos estiverem registados na Secretaria Virtual sera possivel finalizar o processo de inscrigdo.

Para beneficiar da reducdo prevista pelo pagamento integral da propina é imprescindivel, antes do
pagamento da 1.2 prestacao da propina, taxa de matricula e seguro escolar, solicitar essa
modalidade de pagamento através dos seguintes enderecos de e-mail maranunes@fd.ul.pt e
posgraduados@fd.ul.pt.

Demonstragdo do processo de inscri¢do na 2.2 fase do curso, correspondente a fase de preparacdo da
dissertacao/tese:
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Para iniciar a sua inscrigdo:

Imagem 1 - Pagina inicial do Portal NetP@

zn

Instrugdes: Para o aluno iniciar a sua matricula/inscri¢ao devera clicar em “Inscreva-se ja” disponivel
em “Inscri¢des on line”, conforme assinalado na imagem 1.
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Imagem 2 - Iniciar matricula

Instrucodes: Clicar em “Iniciar Matricula”, conforme assinalado na imagem 2.
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Imagem 3 - Termos e condi¢des de utilizacdo
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Instrucdes: Selecionar “Aceito os Termos e condi¢des de utilizacdo”, conforme assinalado na imagem
3. Posteriormente clicar em “Continuar”.

3de Novembro de 2014 16:54  Saltar para contelido

U LISBOA ‘ UNNERBIDAE

ﬁ Minha Informagiio Meu Curso Inscrigbes & Requisigdes Tesouraria Outros Método de avaliagio [ Outros Servigos

Faculdade de Direito

Resumo de Pré-requisitos
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Imagem 4 - Resumo de pré-requisitos

Informacgdes: A informagdo que se segue diz respeito aos pré-requisitos de inscricdo, os quais sao (i)
ter a situacdo no que respeita ao pagamento de taxas e propinas regularizada, (ii) escolher o professor
orientador e (iii) indicar o tema da dissertacdo/tese.

Instrucodes: Se tiver a situagdo no que respeita ao pagamento de taxas e propinas regularizada, surge a
indicacdo “Nado tem dividas” e, nessa situagdo, devera clicar em “Escolha do professor orientador e
tema”, conforme assinalado na imagem 4.

Caso o item pré-requisito “Boletim de Matricula” esteja ativo significa que estd em falta o
preenchimento de campos relativos a dados pessoais. Os campos destacados devem ser selecionados e
preenchidos.

Para preenchimento dos campos em falta ou atualizacdo de dados pessoais devera clicar em “Tem de
preencher o Boletim de Matricula — Dados Pessoais”.
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Imagem 5 - Escolha do Tema e Orientador

Instrugdes: Aqui devera escrever o Tema proposto para a dissertagao/tese e selecionar o Professor

Orientador. Devera depois clicar em “Submeter”.
Antes de indicar o Tema e Professor Orientador é imprescindivel obter a aceitacdo do Professor

Orientador pretendido e aprovacdo do tema proposto para a dissertacdo/tese.
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Histérico do Aluno

+ Ano Lectivo: 2014-15 [Anual]
» Matricula/lnscrigao: [4540] Pre-inscricdo
» Ano Curricular: 2

Ano Lectivo Anterior:  2013-14
Ano Curricular:
Ciclo: 2ciclo

Plano: Plano Bolonha

Ramo: Ramo Comum
Regime Estudo: Tempo inteiro
Regime de Frequéncia  Geral

Turma Unica TAM2 ¥
Tipo de Aluno

Anual Normal

ﬂ
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Imagem 6 - Historico do Aluno

Informacgdes: O aparecimento da informagdo constante na imagem 6 significa que os pré-requisitos
estdo preenchidos e que o aluno podera prosseguir com a sua inscricao.

Instrugdes: O ano curricular é atribuido de forma automatica pelo sistema de inscri¢cées tendo em
conta as regras de transicdo em vigor (caso o ano curricular sugerido nao esteja correto devera
contatar o Ntcleo de Formacdo P6s-Graduada da Faculdade de Direito da Universidade de Lisboa).

A escolha da turma Unica é obrigatdria. A turma unica disponibilizada para selecdo tem a descricao
“TAM2” se for aluno de mestrado e “TAD2” se for aluno de doutoramento.

Clicar em “Continuar” para prosseguir com o processo de inscrigao.
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VAIE P

Inscricéo a Disciplinas Acessos Rapidos

+ Ano Lectivo: 201415 [Anual] + Ramo: [0] Ramo Comum . Notas
+ Matricula/lnscrigdo: [4540] Pré-inscricdo +» Turmas dnicas: TAM2 . R‘évi‘s"aa de Notas
» Ano Curricular: 2 » ECTS Aprovados: 60 » Métodos de Avaliach
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Imagem 7 - Inscricdo a disciplinas

Instrucdes: Devera selecionar a disciplina “Dissertacdo”, clicando na caixa D conforme assinalado
na imagem 7. Posteriormente devera clicar em “Seguinte”.

g[; Pagamentos
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+ Not;
> Matriculallnscrigio: [4540] Pré-inscrigio > Turma inica: TAM2 ==
5 > Revisdo de Notas
> Ano Curricular: 2 » ECTS Aprovados: 60 © Weteroe e Ayalacio
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» Horario
> Sumdrios
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Confirmacéo de Inscricéo

ECTS por periodo: anua (a) = [60.0]

ECTS da Inserigio = [ 60.0]

Anoisem. Periodo

Disciplina ECTS Tipo Acgiio
Disciplinas Normais
2 A Dissertacio 60 N Inserir

Manter

Legenda:[N] = normal [O] = opgéo & [M] = modular

D Modificarinscrigio %) Confirmar

Imagem 8 - Confirmacdo de inscrigao

Instrugcdes: Nesta etapa deverda confirmar a inscricdo na disciplina “Dissertacdo”, clicando em
“Confirmar”, conforme assinalado na imagem 8.
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Escolha Turmas/Disciplina

> Ano Lectivo: 2014-15 [Anual]
-» Matriculallnscrigao: [4540] Pré-inscrigdo
» Tentativa: 1

Legenda (T) Tedrica; (TP) Tedrica-prética: (P) Prética; (L) Laboratério; (E) Estégio: (O) Orientago Tutorial; (C) Trabalho de Campo; (S) Seminério; 7 Escolha Tuma; 4l Vagas Indisponiveis; @ Disciplina Definitiva

Atterar Turma iIniea Modificar Inscrigio ~ Seguinte
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Escollia Turmas/Disciplina

Escolha de Turma

Escolha de turma Tedrica para a disciplina Dissertacio

X Cancelar

Imagens 9 e 10 - Escolha da turma

Instrucoes: Nesta etapa devera clicar sobre a turma que estiver disponivel para confirmar a turma
associada a disciplina “Dissertacdo” do seu curso, conforme assinalado nas imagens 9 e 10.

Depois devera clicar em “Seguinte” para concluir o processo de inscri¢ao.

Minha Informagio Meu Curso Inscrigdes & Requisigbes Tesouraria Qutros Método de avaliagio Requerimentos Outros Servigos | Meu Perfil

Inscrigdo concluida (= Pagamentos

> Ano Lectivo: 2014-15 [Anual] JYT—
- Matriculallnscrigao: [4540] Definitiva

» Ano Curricular: 2

0 a Exames

» O processo de inscrigéo foi concluido. A sua matricula ficou no estado Definitiva

n Depois de concluir a Matriculallnscrigio, volte @ pagina [ Informacéo da Matricula | para aceder a informagda importarte do seu interesse

=[: Pagamento dividas - Caso tenha dividas podera regularizar a sua situagdo através deste link

H ABOBE READER'

Imagem 11 - Comprovativo de matricula/inscricdo

Instrucoes: Para ter acesso ao comprovativo de matricula devera clicar em “Imprimir comprovativo”,
conforme assinalado na imagem 11.
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Faculdade de Direito de Lisboa
e owaro Comprovativo de Inscricao
2014-15 [Anual]

Curso: 6445 MESTRADO EM DIREITO E ECONOMIA Ano Curricular: (2°)

Ramo: 1 Ramo Comum Turma: TAMZ

Aluno 25041 ALUNOS DE TESTES MATRICULA2

Ndoc ID: SDFSDFSDFSDFSF NIF: FSDFSDFSD
Pai  pai

Mae:  mae
Morada: deqweqeqw - 2200-89 Abrantes

Formag&o Avangada

Tema: Tema indicado pelo aluno orientado pelo Professor Ana Fernanda Ferreira Pereira Neves

Lista de Inscrigdes

Situagao: Definitiva Data:  08/11/2014

Disciplinas ECTS Ano/Sem. Periodo  Turmas
1009 Dissertagao 60 2 A TAB445.
Total 1 Inscrigoes 60 ECTS

Imagem 12 - Comprovativo de matricula/inscri¢cdo (tema e orientador)

Faculdade de Direito de Lisboa
Pagamento Multibanco em 2014-15 [Anual]

Curso: 6445 MESTRADO EM DIREITO E ECONOMIA
Ramo: 0 Ramo Comum

Aluno: 25041 ALUNOS DE TESTES MATRICULA2
Morada: deqwegeqw

NIF: FSDFSDFSD

Pade efectuar o pagamento imediato das propinas, ou apenas de Uma prestacao. Neste caso lenha em atengio o prazo
limite estabelecido para cada uma das prestagoes.
Para afoctuar o a rede do TIBANCO. uize o seu cartio
ncario, pe '0S DE SERVIGOS EM EUROS.
Introduza a entidade(s) na tabela indicada(s), a ref" e o valor da propina que pretende pagar.
COD. ENTIDADE:
REF® ENTIDADE:
MONTANTE:

Termine a operacao de dados confirmando com a tecla verde.

Dt Venc.  Descrigdo Entidade Ref. MB Montante

2014-12-20  Propinas 2014-15 - 22 Prestagao (Dezembro) 11617 501085137 119.00 EUF
2015-01-20 Propinas 2014-15 - 3* Prestaggo (Janeiro) 11617 021013479 119,00 EUF
2015-02-20 Propinas 2014-15 - 4* Prestagao (Fevereiro) 11617 070973056 119.00 EUF
2015-03-20 Propinas 2014-15 - 5° Prestag&o (Margo) 11617 110950486 119.00 EUF
2015-04-20 Propinas 2014-15 - 6* Prestaggo (Abril) 11617 150930156 119.00 EUF
2015.05-20 Propinas 2014-15 - 7* Prestagao (Maio) 11617 190932359 119.00 EUF
2015-06-20 Propinas 2014-15 - 82 Prestagao (Junho) 11617 240126233 119.00 EUF
2015-07-20  Propinas 2014-15 - 9° Prestagao (Julho) 11617 280106424 115.85 EUF

Imagem 13 - Comprovativo de matricula/inscri¢do (taxas, propinas e Ref. MB)
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