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Inscrições no ano letivo 2014-2015 nos Cursos de 2.º e 3.º Ciclos da Faculdade de Direito da 

Universidade de Lisboa, através da do Portal Académico netP@/Secretaria Virtual da FDUL 

Manual de Inscrição 

 ETAPAS DO FUNCIONAMENTO 

 

Os Estudantes que ingressam no ano letivo 2014-2015 pela primeira vez na Faculdade de Direito da 
Universidade de Lisboa (FDUL), devem necessariamente criar uma conta campus@UL para utilizarem 
a plataforma de inscrições do Portal Académico netP@/Secretaria Virtual da FDUL, acessível através 
do link  

https://fd.academicos.ulisboa.pt/fd/page 

Browsers recomendados: Microsoft Internet Explorer 10, Firefox 3+, Safari ou Chrome 

Para efetuar o login é necessário colocar as suas credenciais da conta campus@UL no Portal 
Académico netP@ da FDUL. O processo de registo ser-lhe-á indicado no correio eletrónico enviado 
para a conta indicada no processo de candidatura. 
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Para se inscrever no ano letivo é necessário efetuar previamente o pagamento da propina, da taxa de 

matrícula e do seguro escolar. 

 

 

Se pretender optar pelo pagamento integral da propina no ato da matrícula e beneficiar duma redução 

de 5% do valor total, poderá efetuar a alteração dessa modalidade de pagamento através do portal 

netP@, nos seguintes termos: 
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Alteração da modalidade de pagamento através do netPA:   
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Para selecionar a forma de pagamento das propinas (Multibanco ou Cartão Visa/Mastercard), é 

necessário clicar em “Tesouraria” e, de seguida, em “Dívidas”: 

 

 

Carregar em “Pagamento Dívidas”: 
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Após escolher os itens a pagar, selecione “Escolher Modo de Pagamento”: 

 

 

 

Selecione o modo de pagamento: 
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Confirme a seleção do modo de pagamento: 
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Demonstração do funcionamento do requisito “Boletim de Matrícula” para os Estudantes em situação 

de Matrícula/Inscrição: 

 

 
 
 
 

Para iniciar a sua inscrição: 
 

Imagem 1 - Página inicial do Portal NetPa 
 

Instruções: Para o aluno iniciar a sua inscrição/matrícula deverá clicar em “Inscreva-se já” disponível 

em “Inscrições on line”, conforme assinalado na imagem 1.  
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Imagem 2 - Iniciar matrícula 

 

Instruções: Clicar em “Iniciar Matrícula”, conforme assinalado na imagem 2.  
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Imagem 3 - Termos e condições de utilização 
 

Instruções: Selecionar “Aceito os termos e condições de utilização”, conforme assinalado na imagem 

3. Posteriormente clicar em “Continuar”.  

 

 

 



 
 

 
Cidade Universitária, Alameda da Universidade, 1649-014 Lisboa – Portugal  

Tel. + (351) 217 984 600 – Fax. + (351) 217 984 603 – www.fd.ulisboa.pt 

 

 

 

 
 

 
Imagem 4 - Resumo de pré-requisitos 

 

Informações: O item pré-requisitos “Boletim de Matrícula” está ativo (conforme assinalado na 

imagem 4) quando estejam em falta campos para preenchimento. Os campos destacados devem ser 

selecionados e preenchidos. 

Instruções: Por exemplo, clicar em “Tem de preencher o Boletim de Matrícula – Dados Pessoais” para 

preenchimento dos dados solicitados nesse campo. 
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Informações: Quando o aluno clica em “Boletim de Matrícula” este surge desfocado e em 

segundo plano. Em destaque surge um alerta (ver  na imagem 5), no qual é indicado o dado que está 

em falta. Após clicar em “Continuar Formulário”, o Aluno será redirecionado para o separador 

respetivo, neste exemplo para “Dados Profissionais”, para preenchimento do campo “Grupo 

Profissional”, conforme imagem abaixo.   

Instruções: Para preenchimento dos dados em falta, o aluno deve clicar em “Continuar 

Formulário”, conforme ← na imagem 5.  

 

 

 
Imagem 5 - Alerta de falta de dados no Boletim de Matricula 
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Imagem 6 - Preenchimento de dados em falta no separador "Dados Profissionais". 

 

Informações: De acordo com a imagem 6, o aluno pode agora preencher os dados que estão em falta 

no separador “Dados Profissionais”. De referir que os dados que são de preenchimento obrigatório 

estão sinalizados com um *.  

Instruções: Após preenchimento dos dados o deverá clicar em “fechar”, conforme ← na imagem 6.  

 
Imagem 7 - Preenchimento de dados em falta no separador "Dados dos Pais". 

 

Informações: Se não existirem mais dados em falta, o aluno será redirecionado imediatamente para a 

1.ª etapa da renovação da matrícula, conforme é indicado na imagem 8. Se existirem dados em falta, o 

Boletim de Matricula repetirá o mesmo processo, i.e. surgirá novamente um alerta, conforme  na 

imagem 7, indicando o dado que está em falta.  

Instruções: O Aluno deverá executar o processo anterior, i.e. preencher o dado em falta e clicar em 

“fechar”.  

Importante: Este processo deverá ser repetido até deixarem de surgir alertas de falta de dados. 
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Imagem 8 - Etapa inicial de inscrição. 

 

Informações: O aparecimento da informação patente na imagem 8 acima significa que o pré-requisito 

“Boletim de Matrícula” se encontra realizado e que o aluno poderá prosseguir com a sua inscrição. 

Instruções: O ano curricular é atribuído de forma automática pelo sistema de inscrições tendo em 

conta as regras de transição em vigor (caso o ano curricular sugerido não esteja correto deverá 

contatar o Núcleo de Formação Pós-Graduada da Faculdade de Direito da Universidade de Lisboa). 

A escolha da turma única é obrigatória. A turma única disponibilizada para seleção tem a descrição 

“TAM”. Esta turma consiste na turma de acolhimento às unidades curriculares do respetivo ano 

curricular. Posteriormente é disponibilizada uma etapa para escolha das turmas das disciplinas 

definitivas de inscrição.   
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Imagem 9 

 

Imagem 10 

Imagens 9 e 10 – Seleção das disciplinas de inscrição. 
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Instruções: As unidades curriculares obrigatórias e opcionais têm de ser selecionadas manualmente 

pelo aluno. 

Para escolher uma disciplina opcional é necessário clicar no item assinalado em “Disciplinas optativas” 

na imagem 9, o qual confere acesso à visualização de quadro com as disciplinas optativas disponíveis 

para seleção (cf. imagem 10). Para prosseguir com a escolha de disciplinas de 2.º semestre deve clicar 

em “Seguinte”, tal como assinalado na imagem 9. 

Nota: no caso de inscrição em cursos de Mestrado Científico e de Doutoramento é necessário efetuar a 

escolha de disciplinas pares/homólogas I e II obrigatórias e opcionais no 1.º e no 2.º semestre. 

 

 

  

 

Imagem 11 
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Imagem 12 

                                                                                     

 

Imagem 13 
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Imagem 14 

                                                                                         

                                                                                        

Imagens 11, 12, 13 e 14 – Seleção das turmas de inscrição. 
 

Instruções: As turmas das disciplinas obrigatórias e opcionais têm de ser selecionadas manualmente 

pelo aluno. 

Para escolher as turmas das disciplinas obrigatórias e opcionais é necessário clicar no item “Escolher” 

respeitante a cada disciplina, assinalado na imagem 11. Deve selecionar apenas uma turma para cada 

disciplina.  

Nota: no caso dos cursos de Mestrado Científico e de Doutoramento é necessário efetuar a escolha de 

turmas pares/homólogas nas disciplinas obrigatórias e opcionais do 1.º e do 2.º semestre.  

Quando o processo estiver concluído deve clicar em “Seguinte” tal como assinalado na imagem 14.   
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Imagem 15 – Validação da Inscrição 

 

 

Caso não cumpra as regras em vigor é apresentado um resumo das regras não cumpridas, para 

retificação da inscrição efetuada (cf. imagem 15). 
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Imagem 16 – Comprovativo de inscrição 

 

Imagem 17 - Comprovativo de inscrição 
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No final do processo se estiver tudo correto será disponibilizado ao aluno um comprovativo da 

inscrição efetuada e um plano de pagamento de propinas com as referências MB para o pagamento das 

propinas e seguro escolar (cf. imagens 16 e 17). 

 

 

                                                                    

 

 

 

Imagem 18 - Pagamentos 

Poderá efetuar os pagamentos on line através de cartão de crédito Visa/Mastercard, e/ou de referência 

Multibanco, seguindo as instruções apresentadas no portal netP@. Para consultar os valores em dívida 

deverá selecionar o item “Valores em dívida”, tal como assinalado na imagem 18. 

 

 


