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ONDE POSSO VER A MINHAS DISCIPLINAS
LECIONADAS?




DOCENTE

Docente > Administracao de Disciplinas

@ No menu Administragcao de Disciplinas no separador Docentes é possivel visualizar todas as Unidades Curriculares lecionadas pelo docente. As Unidades Curriculares

estarao divididas por grupos, estando abaixo de cada uma os cursos onde essa disciplina é lecionada.

@ Candidato ~ Pessoal  ISEG.applications
v

tAdministracio de Disciplinas } Docente > Administracdo de Disciplinas PT / EN
Processos . A . .
Disciplinas Leccionadas
Candidaturas
Trabathos Académicos

Seleccione um periodo

2 Semestre 2020/2021 v

Candidaturas a Tema {Docente)

AL2 - Alemao Il (Responsavel) Sumarios em falta: 26 Alunos: 27 Gerir

ECO - Licenciatura Bolonha em Economia - Economia

ECN - Licenciatura Bolonha em Economics - Economics

FIN - Licenciatura Bolonha em Financas - Finangas

GES - Licenciatura Bolonha em Gestao - Gestao

MNG - Licenciatura Bolonha em Management - Management

MAEG - Licenciatura Bolonha em Matematica Aplicada 3 Economia e a Gestao - Matematica Aplicada a Economia e a Gestao

PORTAL DO DOCENTE



DOCENTE

Docente > Administracao de Disciplinas

Seleccione um periodo

2 Semestre 2020/2021 v

[m
D
=,
ﬂ

AL2 - Alemao |l (Responsavel) Sumarios em faita: 26 Alunos: 27

m  Neste menu podemos nao so filtrar as Unidades Curriculares lecionadas pelo docente por semestre e ano lectivo como também é possivel ver se o docente é ou nao
responsavel para unidade curricular e se tem ou nao sumarios em falta. Se estiverem em dia, a linha da UC estara a verde e se estiverem sumarios em falta a linha estara a

vermelho com o nimero de sumarios em falta. O nimero de alunos inscritos a disciplina é também apresentado.
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COMO POSSO GERIR AS MINHAS DISCIPLINAS?




DOCENTE

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir

AL2 - Alemao |l (Responsavel) Sumarios em falta: 26 Alunos: 27

Alemao |l

m  Em cada disciplina existe um botao “Gerir”. Apds carregar neste botao sera apresentado um menu com os seguinte separadores: Gestéo

o _ L Administracao Disciplina

m  Administracao Disciplina;
Alunos

| Alunos; Avaliactes / Pautas

Bancos de Questdes

m Avaliacoes/Pautas;
Conteudos

= Banco de Questoes; Comunicacio

Calendario de Aulas
- Conteuddos;

Planeamento de Aulas
m Comunicacao; e
C Calendario de Aulas;

N Planeamento de Aulas:

m  Inquéritos;
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ADMINISTRACAO DISCIPLINA

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Administracao Disciplina

Administracao Disciplina

212301 - Estatistica Il 12 semestre 20212022

m  Em Administracao Disciplina tem-se a

Alunos: 25 Aulas: 0 Pautas: 4
! ch rmacao refe rente aos AI unos, as 1 aprovados / 0 inscritos / 24 reprovados 0 ocorridas com sumario / 0 por ocorrer / 0 ocorridas sem sumario 4 confirmadas / 0 submetidas / 0 em edicao
Aulas e as Pautas, assim como aos L |
. . _ il Estatisticas B2 Aulas Leccionadas
Objectivos, ao Programa aos Métodos de
Avaliacao e o Corpo Docente da
Objectivos
Disci p | INa. Os objetivos desta unidade curricular sao: (i) fornecer aos estudantes conhecimentos basicos de inferéncia estatistica parameétrica e nao parametrica, que permitam o tratamento de dados relacionados com as suas futuras atividades

profissionais; (ii) desenvolver a capacidade de utilizacao de um software estatistico (no caso o SPSS).

B Alunos: Informacao de quantos alunos
Programa
estao aSSOC|ad OS a un |dade curricu | ar, 1. Inferéncia estatistica para duas populactes 1.1. Amostras independentes 1.2. Amostras emparelhadas 1.3. |lustracdes com SPSS 2. inferéncia estatistica para mais de duas populacdes 2.1. Amostras independentes 2.2, Medidas repetidas
2.3. llustracdes com SPSS 3. Inferéncia estatistica sobre proporcoes 3.1. Inferéncia paramétrica sobre a proporcao 3.2. Inferéncia paramétrica para a diferenca de proporcdes com base em amostras independentes 3.3. llustracoes com SPSS
q uer SEJa m eles a provadOS, INSCritos ou 4. Testes do qui-quadrado 4.1. Testes de ajustamento 4.2. Testes de independéncia em tabelas de contingéncia 4.3. Testes de homogeneidade em tabelas de contingéncia 4.4. llustracdoes com SPSS 5. Regressao linear 5.1. Regressao linear
simples 5.2, Regressao linear multipla 5.3. llustracdes com SPSS

até reprovados.
) ) Método de Avaliacéo
Dentro dos Alunos conseguimos ainda

A aprovacao na disciplina € obtida com nota final maior ou igual a 10 valores. A avaliacao podera ser feita de duas formas: avaliacao continua ou avaliacao por exame final. Em qualquer um dos modos de avaliacao podera haver, para os
alunos com nota maior ou igual a 9.0 valores, se os docentes o entenderem, uma prova oral. Durante as avaliacdes € proibida a utilizacao de telemovel. Avaliacao continua: 2 testes, sendo a nota final a média ponderada, tal que, nota final
=0.5 x nota do 1.° teste + 0.5 x nota 2.° teste, desde que seja verificado o critério relativo a nota minima nos testes (8.0 em cada teste). Avaliacao por exame final: exame final a realizar na época normal, na época de recurso ou em epoca

especial (para os alunos que tém estatuto de regime especial).

ver as Estatisticas.

Corpo Docente
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ADMINISTRACAO DISCIPLINA

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Administracao Disciplina

Estatisticas X

Estatisticas de Aprovacdes Alunos por Nota Inscricdes por Alunos E\provagées por Epoca Alunos por Curso
o e . . Aprovados 10
| Dentro das Estatisticas existem cinco
possiveis analises: Reprovados O
Inscritos 0

N Estatisticas de Aprovacoes;
m  Alunos por Nota;

A JS chart by amCharts
m Inscricoes por Alunos;

m  Aprovacoes por Epoca;

m  Alunos por Curso.

Aprovados: 100.00%

. Aprovados 10 . Inscrites 0 . Reprovados 0
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ADMINISTRACAO DISCIPLINA

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Administracao Disciplina

Estatisticas X

Estatisticas de Aprovacdes Alunos por Nota Inscrictes por Alunos Aprovacdes por Epoca Alunos por Curso

Aprovados 10

Reprovados ©

m  Estatistica de Aprovacoes: Do nimero total s 0
de alunos ira demonstrar quais o que estao

aprovados, reprovados e inscritos.

IS chart by amCharts

m  Aquisera também apresentado um grafico

com os numeros indicados.

Aprovados: 100.00%

‘ Aprovados 10 . Inscritos 0 . Reprovados 0
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ADMINISTRACAO DISCIPLINA

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Administracao Disciplina

Estatisticas X

Estatisticas de Aprovacdes Alunos por Nota Inscricdes por Alunos Aprovacdes por Epoca Alunos por Curso
Notas Numero de Estudantes
13 1
14 1
- - 16 1
B Alunos por Nota: Apresentara o nimero de
alunos por cada nota. ¥ :
18 4
m  Estara também presente nesta pagina um
grafico que apresenta o numero de alunos
I Il
por casa nota. 2 _
|S chart by amCharts
) s
g
g
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2
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@
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4
Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Administracao Disciplina Estatisticas X

Estatisticas de Aprovacdes Alunos por Nota Inscricdes por Alunos Aprovacgoes por Epoca Alunos por Curso
Numero de Inscrigdes Numero de Alunos
3 9
4 b
5 5
B Inscricoes por Alunos: Ird apresentar o nimero
6 3

de inscrigcoes que os alunos tém a esta Unidade

~J
r

Curricular.

Numeroe de Estudantes

3 : o
I !

03 04 05 06 07

Numero de Inscricdes

4 M s _E -
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ADMINISTRACAO DISCIPLINA

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Administracao Disciplina

m  Aprovacdes por Epoca: Indicara por Epoca o
nimero de total de alunos, o total de inscritos a
Epoca, os aprovados, os reprovados, a
percentagem total dos aprovados e por fim a

percentagem total dos reprovados.

Estatisticas X

Estatisticas de Aprovacoes

1? Epoca

2° Epoca

Total

Inscritos

Alunos por Nota

Aprovados

Inscricoes por Alunos

Reprovados

)

~J

i

Aprovacdes por Epoca Alunos por Curso

Aprovados/Total Reprovados/Total
0,00% 100,00%
4 00% 96,00%
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ADMINISTRACAO DISCIPLINA

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Administracao Disciplina

Estatisticas X

Estatisticas de Aprovagdes Alunos por Nota Inscricoes por Alunos Aprovacoes por Epoca Alunos por Curso

m  Alunos por Curso: Ira apresentar o nimero de
alunos por curso que estao inscritos a esta

Unidade Curricular. ,
Curso Numero de Alunos

N
~Na

Ciéncias do Desporto

on

Ergonomia
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ADMINISTRACAO DISCIPLINA

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Administracao Disciplina

m Aulas: Identifica o nUmero de aulas, quantas dessas aulas tém
Aulas: 26
sumarios, quantas aulas por ocorrer e quantas ocorreram sem

0 ocorridas com sumario / O por ocorrer / 26 ocorridas sem sumario

sumario.

Aulzs Leccionadas

m Aulas Lecionadas: Local onde estarao apresentadas a aulas

dadas por turno. Aulas Leccionadas x

Turno Aulas Leccionadas

0 ocorridas com sumario / 0 por acarrer { 26 ocorridas sem
ALZ 107 Qua. 16:30 - 18:00- F1 208 | 0ToNe
; Seg. 16:30 - 18:00 - F1 208

m Pautas: Indicard o nimero de pautas da Unidade Curricular,

dividindo por pautas Confirmadas, pautas Submetidas e pautas S

em edicao. 2 confirmadas / 0 submetidas / 1 em edicao
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COMO POSSO VER A LISTA DE ALUNOS INSCRITOS A
MINHA UNIDADE CURRICULAR?




ALUNOS

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Alunos

B Alunos: Lista dos alunos inscritos a Unidade
Curricular. Nesta lista sera possivel ver a
fotografia do aluno, o seu nimero de aluno, o
nome, o turno a que esta inscrito, o numero de
inscricoes, qual o tipo de inscrigao a disciplina, o

Curso a que pertence e o seu estatuto.

m  Sera possivel ainda filtrar os alunos através do
seu turno, do curso a que pertence e do seu

estatuto.

Alunos

AL2 - Alemao Il 2 semestre 2020/2021

v | Filtros

\

al

Fotografia Numero Nome
~ | Fiitros
Turnos AL2 LO7 (Teorico-Pratica)
Cursos =
Estatutos ‘

Y Seleccionar

-

Turnos

AL2 LO7

N¢ Inscricoes

Tipo Inscricdo

Normal

Normal

Normal

Curso

GES - Gestao

ECN - Economiics

FilN - Financas

Alemao Il

Gestao

Adminisiracao Disciplina

Alunos

Avaliacdes / Pautas
Bancos de Quesides
Contetudos
Comunicacdo
Calendario de Aulas
Planeamento de Aulas
Inqueritos

Relatorio de Docéncia

Estatutos

Isengdo de prescrigdo Lei n®35/2021

Isencao de prescricdo Lei n?35/2021; Estudante Bolseiro - SAS-ULisboa

Isencdo de prescricao Lei n®35/2021
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ALUNOS

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Alunos

Fotografia Numero Nome *  Turnos N°® Inscrigoes

1 Normal

m Na lista de alunos deste menu é ainda possivel

selecionar um aluno, carregando no seu nome, e

. . Portugzal
visualizar os detalhes desse mesmo aluno -

21 anos de idade

567983655130463@local

Isencao de prescricao Lei n°35/2021

Tipo Inscricao

Curso Estatutos

GES - Gestac Isencdo de prescricao Lei n®35/2021

Licenciatura Bolonha em Gestao

Meédia Actual: 14,51
Créditos Aprovados: 180,00

Protocole / Acordo: Normal

Alemao Il

Nota Final: 20

N° de Inscrigdes nesta Disciplina: 1
Tipo de Inscricao: Normal

Turnos:.

Avaliacoes

época Normat Exame Epoca Normal
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ADMINISTRACAO DISCIPLINA

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Alunos

No final da pagina estao presente ainda duas funcionalidades:
Exportar: Exportara para excel esta lista de alunos apresentada;

Enviar E-mail: Possibilidade de enviar e-mail em massa aos

alunos inscritos na Unidade Curricular.

[} Exportar

Mormal
Normal
Normal
A Enviar email
Tipo@D*
De:(D L2 - Alen 2 Seme =
Opcoes © Adicionar destinatarios extra (0) (D
Destinatarios: (O ¥  Alunos da disciplina Alemao Il (filtrados)
Detalhes de Destinatarios
Assunto:
’ A ptPT | v }
B I U x, ¥ = = = § = = _ =@ % \Apt_m v\
Background v | | Foreground v | | Font v | | Size
A4 Erviar v
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COMO POSSO CRIAR E VISUALIZAR AS AVALIACOES E
PAUTAS DA MINHA UNIDADE CURRICULAR?




AVALIACOES/PAUTAS

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Avaliagoes/Pautas

m  No menu das Avaliagcoes é possivel

visualizar todas as épocas de avaliacao
criadas para a Unidade de Curricular. No
final de cada entrada € possivel verificar o

ndmero de alunos inscritos a avaliacao.

m Existe ainda a possibilidade de criar
avaliacoes assim como visualizar as

pautas.

Avaliacoes

62091105 - Metodologia Cientifica e Analise de Dados 1° semestre 2021/2022 (Ergonomia)

© Criar avaliacdo BB Pautas (3)

Nome

Melhoria (1.2 Epoca)
Avaliacio Final (Melhoria (1.2 Epoca))

y T s .
Uus Ol ')

Melhoria (2.2 Epoca)
Avaliacao Final (Melhoria (2.2 Epoca})

/02/1G 10:00- 12:00

Especial
Avaliacao Final (Especial)

2210:00- 12:00

Tipo/Configuragao

Periodo de Inscrigdo

Requer inscri¢ao prévia

Requer inscric3o previa

Requer inscricao prévia

11/2022 09:00 - 28/01/2022 10:0

Salas

& Alunos (0)

& Alunos(3)

& 2lunos(0)
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AVALIACOES/PAUTAS

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Avaliagoes/Pautas

Melhoria (2. Epoca)

Requer inscricdo prévia

Avaliacao Final (Melhoria (2.2 Epoca))

& Alunos (3)

Avaliacoes - Alunos welnoria (2 Epoca)

- o« n oo p . . 62091105 - Metodologia Cientifica e Analise de Dados 1 202172022
m  No botao “Alunos” é possivel visualizar os . e

alunos inscritos a avaliacao em questao.

* Voltar X Importar Notas (ficheiro Excel) Lnl Ver estatisticas

m  Esta presente a funcionalidade de

1 1 : . O Aclassificagao dest liacado na bstitui iacac final. P id 3 efect | to das not s da funcionalidad .
|mp0rtar as notas via ﬂCheer EXCGI, classificagao desta avaliacao nao representa nem substitui a avaliacac final. Para tal devera efectuar o lancamento das notas atraves da funcionalidade de Pautas

m £ possivel também ver as Estatisticas.

Alunos avaliados 0

Alunos inscritos na Avaliacso 3/ 10

Publicacac de notas Nao publicadas
# Editar
Mostrar Inscricoes:
Apenas Validas [EEIlER
Q
Fotografia Ne° Aluno Nome Nota Curso Turnos Estatutos Nota lancada por

209 - Er ia 3
6209 - Ergonomia TP Inscrito
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AVALIACOES/PAUTAS

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Avaliagoes/Pautas

Avaliacoes - Alunos welhoria (2 Epoca)
[ Importar Notas (ficheiro Excel): Nesta 62091105 - Metodologia Cientifica e Analise de Dados 12 semestre 2021/2022 (Ergonomia)

funcionalidade podera importar as notas

& Importar Notas (ficheiro Excel) | il Ver estatisticas

desta avaliacao através de um ficheiro  Voltar

Importar Notas (ficheiro Excel)

excel.

© Nesta funcionalidade podera importar as notas desta avaliac3o através de um ficheiro excel.
O ficheiro a2 submeter devera ter como formato as seguintes primeiras 2 colunas: N° Aluno, Nome & Nota (colunas extras serao ignoradas)

NOTA: O ficheiro a importar ndo pode conter formulas. Para as eliminar, copie os valores calculados e cole atraves da opgao "Colar Especial > Valores™.

Ficheiro Excel * Upload

v Submeter Cancelar
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AVALIACOES/PAUTAS

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Avaliagoes/Pautas

Maostrar Inscrigdes:

Apenas Validas

m  Quanto as inscricoes nas

avaliacoes é possivel filtrar por =

“Apenas Validas” e por “Todas”.

Fotografia N°® Aluno Nome Nota Curso Turnos Estatutos Nota lancada por

N Existem ainda duas outras

9707 - Ciéncias do Desporto Aluno Inscrito em época especial, Finalista IAscrito

funcionalidades ap6s a tabela que

sao “Avaliar alunos” e “Exportar”.

9707 - Ciéncias do Desporto Aluno Inscrito em épocs especial, Finalista X Aousrdar
(=]

Avaliar alunos: permite atribuir

[ Exportar

=)

uma nota aos alunos; # Avaliar Alunos @
Exportar: Permite exportar a tabela

acima num ficheiro Excel.
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AVALIACOES/PAUTAS

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Avaliagoes/Pautas Cria r Ava I iagéo

62091105 - Metodologia Cientifica e Anélise de Dados 1° semestre 2021/2022 (Ergonomia)

. ) . . _ .o = Voltar
m  Na funcionalidade de Criar Avaliacoes irao ser apresentados
varios campos para preenchimento.

Nome * | | :VA pt “ v -}

[ Nome; o ‘
Tipo * v

m Tipo;

p ’ Escala de Notas™* | V|
O Escala de NOtaS; inicio da avaliacao =

HiB

Fim da avaliacao

m Inicio da avaliacao;
_ Opcoes Avancadas
m Fim da avaliacao;
Ponderagao na nota final (%)

m Ponderacao na nota final;

Nota minima para aprovagao a disciplina (D

m Nota Minima para aprovacao a disciplina; S o

O Restritas para turnos;

Restrita para estatutos

m Restrita para estatutos.
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AVALIACOES/PAUTAS

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Avaliagoes/Pautas

© Criar avaliacdo |BB Pautas (3)

Pautas 4—

m  Nas Pautas € onde sera possivel visualizar 62091105 - Metodologia Cientifica e Analise de Dados 1= semestre 2021/2022 (Ergonomia)

e criar todas as pautas das Avaliacoes

Criadas. & \oltar
Inscritos na Sem Em Total Pautas Por
Epoca Nota Pauta Pautas Confirmar
19 Epoca [Normal] 10 0 10 1 0 A
2° Epoca [Normal] 2 0 2 1 0 A Criar Pauta
Melhoria (2.2 Epoca) iMelhoria] 3 0 3 1 0 A Criar Fauia
Pautas
Q
Data Criacao Epoca Data Avaliacao Estado Docente Signatario Notas
= 04-03-2022 15:04 Melhoria {2.2 Epoca) {Melhoria] = 19-02-2022 Confirmada 3
= 04-03-2022 15:02 2° Epoca [Normal) = 19-02-2022 Confirmada 2
= 14-02-2022 16:47 1° Epoca [Normal] = 05-02-2022 Confirmada 10
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ONDE POSSO PARAMETRIZAR TESTES ONLINE?




BANCO DE QUESTOES

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Banco de Questoes

Bancos de Questoes
AL2 - Alemao

m  Osdocentes que decidam em Fénix criar testes © Criar
online, poderao fazé-lo no menu de Banco de

©® Nesta funcionalidade podera criar e gerir bancos de questdes gue poderao ser reutilizados na preparacao de avaliacdes online.

QU estoes. Os bancos de questdes ficarao associados a disciplina Alemao 1, pelo que estardo disponiveis para todos os anos e periodes lectivos em que esta € leccionada, bem como para todo o seu corpo docente.

Ao criar uma nova pagina no banco de questoes,
o docente podera criar questoes de resposta

Mostrar bancos de questdes activos ® Sim N3o

aberta ou de resposta fechada.

Nao foram encontrados resultados
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BANCO DE QUESTOES

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Banco de Questoes

Bancos de Questoes

AL2 - Alemao i
m Ao carregar no botao “Criar” tera @'—w
|
que ser definido um nome para o .
Nes
banCO de questées. o=t Mome do banco de questdes * ‘BQ Testes ‘

Nome do banco de questdes  BQ Testes 1

m  Apo6s definir um nome para este Activo Sim
banco de questodes, ficaremos com a JU.
possibilidade de comecar a
parametrizar as nossas questoes. Pagina |

+ Nova Pagina X Remover S5t3 pagin A Editar Pagina

0.00 0.00

+ Novo Componente v
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BANCO DE QUESTOES

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Banco de Questoes

©® Os bancos de questdes poderao ser compostos por componentes de guestées fechadas (com ou sem escolha multiplia) e questdes abertas (texto livre, numérico, etc). Para facilitar a sua organizagao, podera criar paginas e distribuir por elas os
componentes deste banco de guestoes. Podera ainda indicar 2 pontuacdo para cada rasposta correcta, de modo a permitir a correcde automatica de avaliagdes.

Na elaboracao de avaliacdes online, podera seleccionar individualmente as questdes do banco a incluir ou optar por uma escolha aleatoria e automatica, distinta por cada aluno.

B As questoes sao criadas em “Novo

Componente’, aqui teremos duas

Nome do banco de questdes  BQ Testes 1

opgoes para as questoes, questao

Activo Sim
de resposta aberta e de resposta
# Editar
fechada.
m  Nesta pagina ainda podemos Pagina |

acrescentar uma “Nova Pagina” ou

+ Nova Pagina N\ Editar Pagina

KERCEsia in ARdrE 0.00 0.010
“Editar Pagina” de maneira a

alterarmos o nome da pagina em

que nos encontramos.

) Quest3o de resposta fechada
Quest3o de resposta aberta
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BANCO DE QUESTOES

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Banco de Questoes

Novo Componente - Questao de resposta fechada

Quest3o Opcoes Pontos

_ ) Titulo | A ptPT v
B Questao de resposta fechada: Contém trés | & =
“ P ‘“ -~ » ‘“ » Ti
separadores, “Questao, “Opgoes” e “Pontos”. ef:o?e Rico  ® Simples
m Separador Questao: O separador Questao tem Questio* | Questso || ® pter | v ]
campos a preencher como o titulo, o tipo de editor, a
questao que se pretende fazer aos alunos, um campo
para carregar uma foto, se o tipo de escolha é fechada Enagem Ty
ou multipla, qual orientagao das perguntas se vertical
. o] ofe - T:po de ® Fechada
ou horizontal, e a possibilidade de as op¢oes Escolha®
Multpla
(respostas) serem ou nao aleatérias.
C:rientagéo t Vertical ® - Horizontal
Ordenacao
Aaleatoria (D
das
opcoes
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BANCO DE QUESTOES

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Banco de Questoes

Novo Componente - Questdo... X

Questao Opcdes Pontos

m  Noseparador “Opgoes” é onde se parametriza as

opcoes de resposta. Tem ainda um campo para v Opgio 1

adicionar novas opg¢oes e até para adicionar uma

opgao aberta se o docente assim o entender. v  Opgéo 2

© Adicionar opcao

m  No separador pontos é onde se coloca a cotacao de © Adicionar opgao aberta

cada resposta.

Novo Componente - Questa... X

Questao Opcoes Pontos
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BANCO DE QUESTOES

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Banco de Questoes

Novo Componente - Questao de resposta aberta X

Questac Pontos Criterios de correcgao
Titulo | ‘VA pt_PT | v-
B Questao de resposta aberta: Contém trés separadores, —— ———
13 — 1 » 13 . - . Il » SUEStaO QUGStéO | 0 pt-PT R
Questao, “Pontos” e “Critérios de Correcao’. S
m  Separador Questao: Tem a preencher o campo titulo, a
3 d d | | Tipode Rico ® Simples
questao que o docente pretende colocar aos alunos, o editor
tipo de editor colocando se € rico ou simples (?), o tipo Tpode [ fexto |
alor * O
de valor se é texto, data e hora, e-mail, expressao —
texto
regular, nUmero decimal, numero inteiro ou texto, se com linha
unica
pretendem que a caixa de testo seja com uma Unica ”
. B . maximo
linha, e qual o nUmero de caracteres maximos de de S

caracteres

resposta.
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BANCO DE QUESTOES

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Banco de Questoes

Novo Componente - Questao de resposta ... X

Questac Pontos Criterios de correcgao
m  No separador “Pontos” € onde se parametriza a

cotac;éo da resposta.
Pontos 0

Novo Componente - Questao de resposta aberta

Questao Pontos Critérios de correcgao

m  No separador Critérios de Correcao é onde se

colocam os critérios de correcao a resposta do aluno.
O Os critérios de correcao serao mostrados ao aluno apos correcao da avaliacao.

Critérics
de
correccao

Apt v
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ONDE POSSO PARAMETRIZAR O CONTEUDO DA
PAGINA PUBLICA DA UC?




CONTEUDOS

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > ContetGdos

Detalhes do Site Activo

m  No separador Contetdos é onde se parametriza a informacgao a _
[AL2] Alemao Il - 2 Semestre 2020/2021 EXECUTION_COURSE SITE

constar na pagina publica da disciplina.
Para a parametrizacao da informacao na pagina publica irao ser

_ . . . # Analytics «§ Meta Tags @ Desactivar X Importar Site  Q Ver Site
usadas varias funcionalidades. yt g P

B Analytics e Meta Tags sao questdoes mais técnicas que Modo de Arrasto ©  pover
tipicamente nao muito usadas pelos docentes. Analytics serve
para se puder ligar a pagina publica desta disciplina ao Google |2
Analytics, de forma a informar o nimero de acessos a pagina, — Disiporifiel? Oltirfia Alteraicso
os paises das pessoas que tém acedido assim como o interesse Ve o ' @ s 21.02:301 2120 | '© N Pagina
na pagina ao longo do tempo. Meta Tags € onde se parametriza -
Pag & P & P I3 VorMais () = 14-03-202110:08: # Editar @ Permissdes — @ Preé-visualizar Qutras v
as palavras-chave para ajudar na pesquisa da pagina no motor
D Métado de Avaliacdo Detalhado () = 14-03-2021 10:06 # Editar @& Permissdes @ Pré-visualizar Qutras v
de busca.
ibliozrafi = 14:03-2021 10:08 # Editar & Permissdes @ Pre-visualizar Quiras v
k! Bibliografia Detalhada c Editar Cermissoes

A Minimizar tudo
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CONTEUDOS

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > ContetGdos

Detalhes do Site Activo

[AL2] Alemao Il - 2 Semestre 2020/2021 EXECUTION_COURSE SITE
m Desactivar/Activar € onde se define se queremos activar ou

descativar a pagina publica da disciplina.
# Analytics «§ Meta Tags @ Desactivar X Importar Site  Q Ver Site

m Importar Site sera para importar a informacao o site de algum

ano anterior. Se o docente pretender que o contelido da pagina Modo de Arrasto @  pmgver
do ano actual nao ira sofrer alteracoes em relacao a do ano |
anterior, aqui podera importar a pagina publica desse ano .
trazendo consigo todo o contedido do ano passado para o ano Nome Disponivel? Ultima Alteragio
actual. TER s S | @) 22 21-02-202121:20 | © Nova Pagina

m Versite € o link que nos leva directamente a pagina publica da D) ver wai «© = 140320211008  # Ediar @ Permissies @ Previouslzar  Quiasy
disciplina. D) wiétodo de Avaliacso Detalhado | & =2 14-03-202110:06 = & Editar @ Permissdes @ Préwisuslizar  Qutrase

& Bibliografia Detalhada c = 14-03-2021 10:08 # Editar & Permissdes @ Pre-visualizar Quiras v

A Minimizar tudo
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CONTEUDOS

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > ContetGdos

Nome Disponivel? Ultima Alteracdo
w
= Contetidos () =

© Nova Pagina

m  Para criar uma entrada teremos que comecar na linha “Conteddos”.

Al nessa etapa, apos carregar no botao “Nova Pagina” teremos de

colocar o nome que queremos dar a pagina. Nome* [ ver mard reas
B Assim que é criada a nova pagina, a mesma aparece abaixo de
“Conteldos” e com ela vém mais quatro funcionalidades: cancerr
m  Editar;
m  Permissoes;
Nome Disponivel? Ultima Alteracdo
m  Pré-visualizar;
w
= Conteudos () = 21-02-2021 21:20 © Nova Pagina
m  Outras. -
B vVerfia C = 08-09-2021 15:21 # Editar @& Permissdes ® Pré-visi Qulrasw
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CONTEUDOS

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > ContetGdos

Nome Disponivel? Ultima Alteracdo
w
= Contelidos () 2= 21-02-2021 21:20 © Nova Paging
v
B Ver Mais () = 08-09-2021 15:21 # Editar @ Permissoes & Pre-visualizar Dulras «

Atualizar Pagina

Pagina Ficheiros
Nome Ver Mais
m  Editar: No separador "Pagina” € onde podemos criar o contetdo
Conteudo i

= = ‘Q pt_PT v

para esta seccao da pagina publica da disciplina. Para além de texto

podemos ainda adicionar video ou um ficheiro. Existe ainda um

Atualizar Pagina
M Ficheiros

Background V| | Foreground V| | Font

separador denominado “Ficheiros” onde se pode carregar ficheiros.

Na&o foram encontrados resultados

&. Carregar Ficheiro

R Adicionar Video [ Adicionar Ficheiro
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CONTEUDOS

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > ContetGdos

Nome Disponivel? Ultima Alteracdo

' —
— (Conteudos

LiE

21-02-2021 21:20 © Nova Pagina

@«
@«

. . _ . . Gerir Permissoes X
quem pode V|sua||zar d paglna que estamos a criar.

w
m Permissoes: Funcionalidade onde se dao as permissoes de O ver mais

1

08-09-2021 15:21 s

m

Q.
'
0
-

& Permissoes @ Pré-visualizar Quiras «

Ver Mais

Permissoes * I

Alunos da Unidade Curricular
Autenticado

Docentes da Unidade Curricular
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CONTEUDOS

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > ContetGdos

Nome Disponivel? Ultima Alteracdo

w
—
—_—

= C(onteudos

«
vD Ver Mais ()

H:

21-02-2021 21:20 © Nova Paging

(1B

08-09-2021 15:21 # Editar & Permissdes @& Pré-visualizar Qutras w

Aleméo || @ pr/en

Pagina Inicial

m Pré-visualizar: Onde sera possivel pré-visualizar as alteracoes

Avaliacao
or nos feitas na pagina. Ao carregar ira abrir a pagina publica
p p g g p g p Bibliografia
da disciplina. Horario

Métodos de Ensino e AvaliagGes
Objectivos

Planeamento

Programa

Turnos

Antncios

Sumarios

Ver Mais

Método de Avaliacao Detalhado
Bibliografia Detalhada

Teste_NovaPagina
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CONTEUDOS

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > ContetGdos

Nome Disponivel? Ultima Alteracdo

w
= Conteidos (>
w
D Ver Mais ()

|
1

21-02-2021 21:20 © Nova Pagina

g

08-09-2021 15:21 & Editar & Permissdes & Pré-yisualizar QOutras v

08-09-2021 15:20 # Editar & Permissoes @& Pré-visualizar

# Renomear

il

(3 méstodo de Avaliacao Detalhado (D

© Nova Pagina

: : ) _ © Novo item
m Outras: Funcionalidade que nos dara 5 outras opgoes:
© Apagar
Renomear: Editar o nome da pagina principal; « Meta Tags

Nova Pagina: Criar uma nova pagina:

Novo Item:

Apagar: Apagar a pagina selecionada;

Meta Tags: Funcionalidade que permite colocar palavras-chave de maneira a ser mais facil

a sua procura nos motores de busca.
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COMO POSSO COMUNICAR COM OS ALUNOS DAS
MINHAS UNIDADES CURRICULARES?




COMUNICACAO

Docente > Administragao de Disciplinas > Gerir > Comunicacao

Inbox
AL2 - Alemao ||

Anuncios Conversacoes Mensagens

Y Ver v © Novo Anuncio

Nao foram encontrados resuitados

m  No separador de Comunicacao é onde sera possivel os Docentes ou os Servicos entrarem em contacto com os alunos.
B Andncios: O docente podera colocar qualquer informacao que ache necessaria para informar os alunos sobre qualquer tema da disciplina que leciona;

m Conversacoes: Onde sera possivel criar uma “Nova Conversacao” directamente com o aluno;

B Mensagens: Todas as mensagens e anuncios referente a unidade curricular, neste caso exemplo, de Alemao Il estarao neste separador.
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COMUNICACAO

Docente > Administragao de Disciplinas > Gerir > Comunicacao

Inbox
- Ver © Novo Anun
AL2 - Alemao Il |
Enviados

Anuncios Conversagoes Mensagens Enviados por mim

Y Ver v © Novo Andncio

Nao foram encontrados resuitados

Tipo@*
De:(® 212 - Alemaa 11, 2 Semestrs 2019-2020 (E
. ) . " ., . . Op¢oes Enviar notificacéo por Email
m  No separador Anlncio temos duas funcionalidades, “Ver” e “Novo Anincio.
Destinatarios: (D Alunos da disciplina Alemao i
m Ver: Possibilidade de filtrar os antncios que pretendemos que aparecam, entre as opgoes temos “Todos” que ira Docentesa dscplina Alemzo |
. _ . “ . ” _ . . . Docentes responsaveis da disciplina Alemao |l
filtrar todo o tipo de andncios, “Enviados” anlncios que foram enviados aos alunos, quer tenham eles sido
enviados pelo Docente, pelos Servigos ou até pelo Coordenador do Curso. O “Enviados por mim” ird mostrar-nos i o

. A ptPT v
os andncios apenas enviados pelo docente.

B I U x, ¥ =2 =2 =2 § =2 =2 _ = 1=Z @ % S & AptpPT W
Background V| | Foreground v | | Fant v | | Size v
A Enviar  «
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COMUNICACAO

Docente > Administragao de Disciplinas > Gerir > Comunicacao

Inbox
© Novo Ant'Jrj

AL2 - Alemao ||
Todos

Enviados

Anuncios Conversacdes Mensagens Enviados por mim

Y Ver v © Novo Anuncio

Nao foram encontrados resuitados

TipoD*
De:(D AL D - Alamiga 1 2 Semestra 2019-2020 {E
m Existe ainda a funcionalidade de criar um Novo Anincio. Aqui ira aparecer uma janela para preencher varios Spgpes R e
campos, como por exemplo o campo “Opcodes” onde havera a possibilidade de enviar, ou nao, a notificagao que R LN
. . ) . . ., . B Docentes da disciplina Alemao |l
vamos criar por E-mail. Outro campo a preencher sera os “Destinatarios”, aqui teremos trés opgoes por onde |
Docentes responsaveis da disciplina Alemao Il
escolher: os alunos da disciplina, os docentes da disciplina ou/e os docentes responsaveis da disciplina.
Assunto:
Os campos finais para preenchimento serao o assunto e o corpo do andncio. | T haeet [w]
BIUxx*®=22=2§m2=_==@ % || Aprr v
Background V| | Foreground v | | Fant v | | Size v

AEnviar

PORTAL DO DOCENTE



COMUNICACAO

Docente > Administragao de Disciplinas > Gerir > Comunicacao

INnbox
AL2 - Alemao |l

Anuncios  Conversacdes Mensagens

m Conversacoes - Nova Conversagao: Aqui podera ser criada uma conversagao com - 8
Nao existem ainda conversacoes criadas.

os destinatarios pretendidos. Os Destinatarios podem variar entre todos os alunos

NCURT SURURT ) .. © Nova Conversacio
da disciplina, os docentes da disciplina ou até os docentes responsaveis da :

disciplina. Aqui nesta funcionalidade podera ser possivel também adicionar apenas

um destinatario individual da lista de alunos inscritos a disciplina.

Destinatarios l

Nome: Campo onde sera para colocar o titulo da conversacao. .

Alunos da disciplina Alemao |l

A L . _ Docentes da disciptina Alemao Il ‘
Adicionar Destinatarios Individuais .
Docentes responsavels da disciplina Alemao

Nome
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COMUNICACAO

Docente > Administragao de Disciplinas > Gerir > Comunicacao

INbox
AL2 - Alemao |l

Tipo(D*
Anuncios Conversacoes Mensagens De: (D Al 2 - Alem3o Il. 2 Semestre 2019-2020 (ECN. ECO: Fif
o . — Opghes © Adicionar destinatarios extra (0) @
B Mensagens: Todas as mensagens e anuncios referente a © Nova mensagem i it
. . — Destinatarios: (D Alunos da disciplina Alemao Il
unidade curricular estarao neste separador.
Docentes da disaplina Alemao Il
E4 Caixa de entrada

B Sera possivel também criar uma Nova mensagem a partir deste G e Docentes respansaveis da disciplina Alemao

Separador° W Arquivo Detalhes de Destinatarios

& Enviados
m  Nas Mensagens existem varios filtros como por exemplo a Assunto:
. a ' | | A per v
caixa de entrada onde estarao todas as mensagens recebidas, B i b | | 1
“Com estrela” todas aquelas que por nés foram selecionadas BIUxx<*22=2§2=2_=8%S%27| | Adpr v
“ . » . Background v | | Foreground w | | Font v.| | Size v

com uma estrela, “Arquivo” mensagens estas arquivadas,

“Enviados” mensagens enviados pelos docente e

“Configuracoes”

A Enviar v
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ONDE POSSO VER O CALENDARIO AULAS?




CALENDARIO DE AULAS

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Calendario de Aulas

No Calendario de Aulas é onde estarao
parametrizadas as aulas de acordo com o
ficheiro de horarios da disciplina carregados
em Fénix assim como com a associacao dos

docentes aos turnos dos horarios.

Aqui estarao todas as aulas que o docente
deu e ira dar a esta disciplina num

determinado semestre e ano lectivos.

Existirao também as funcionalidades de Criar
Aula Extra, filtrar as aulas por Ocorridas,

Ocorridas sem Sumario e Todas.

No final da linha de cada aula é também

possivel criar sumario para a mesma.

Calendario de Aulas

AL2 - Alemao Il 2 semestre 2019/2020

© Criar Aula Extra

Ver Aulas ™ Ocorridas e Ocorridas sem Sumaério
Tuno ‘ ' v “
Q Pesquisar
Q
Data Hora
2020-05-20(Qua.) 16:30:00 - 19:30:00
2020-05-18 {Seg.} 16:30:00 - 18:00:00
2020-05-13{Qua.) 16:30:00 - 19:30:00
2020-05-11 {Seg.) 16:30:00 - 18:60:00
2020-05-06 (Qua.) 16:30:00 - 15:30:00

Todas

Turno

AL2 LO7 (Tedrico-Pratico)

AL2 LO7 (Tecrico-Pratico)

AL2 LO7 (Teorico-Pratico)

AL2 L §7 (Tedrico-Pratico)

AL2 LO7 (Tedrico-Pratico)

Turmas

lon

I

In

F1 205

F1205

Aula Extra

Tema / Plano de Aula
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CALENDARIO DE AULAS

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Calendario de Aulas

m  Criar Aula Extra: Para além das aulas ja disponibilizadas Calendario de Aulas

pelo ficheiro de horarios, sera também possivel criar AL2 - Alemao Il 2 semestre 2019/2020

aulas extra se os docentes o entenderem. Para isso

terao de preencher quatros campos:
© Criar Aula Extr

B Turno: Onde é selecionado o turno pretendido

Tumo * \ v
m Data: Onde é colocada a data da aula extra ' :
Data* ‘ §—
m Horade Inicio: Hora estabelecida de inicio de aula ‘
Hora de Inicio * 00h v * | 00Om w
m  Horadefim: Hora que dita o final da aula.
Horade Fim* 00h v *  0O0m v
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CALENDARIO DE AULAS

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Calendario de Aulas

Sumario
© Criar .

Data/ Hora 2020-05-20 (Qua.) 16:30:00 - 19:30:00

Turno AL2 LO7 (Teérico-Pratico)

Titulo * 1Ta GLPT | v
. . : . . Sumrio* B I U x, *x 2 =2 S § 3 5 — =E =@ % S 2 | [a per ||

m  Criar Sumario: Destina-se a criar o sumario para a aula ‘ |
Background w | | Foreground v | | Font v | | Size v

selecionada. O sumario tera de ser escrito ou importado

na opcao de “Opgodes de Importagao.

m  Opcoes de Importacao: Da hipotese aos docente de
importarem um sumario a partir de um plano de aulas

ou de um sumario ja existente.

N de Alunos

Opcdes de Importacao

Importar de plano de aula v

Importar de sumario existente v
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ONDE POSSO PARAMETRIZAR ANTECIPADAMENTE OS
MEUS SUMARIOS?




PLANEAMENTO DE AULAS

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Planeamento de Aulas

m  Neste menu de Planeamento de Aulas o docente tem a
possibilidade de criar antecipadamente os planos das aulas. Apés
os planos serem criados, os mesmos poderao ser associados aos
sumarios das aulas dadas como foi demonstrado no passo

anterior.

m  Aqui para criar o planeamento tera de ir a Criar. Uma vez dentro
do menu, devera selecionar qual o tipo de aula, colocar um titulo

e finalmente o corpo do planeamento.

m  Uma outra funcionalidade nesta pagina é colocar o Planeamento

visivel, ou nao, na pagina Publica da Unidade Curricular.

Planeamento de Aulas

AL2 - Alemao Il 2 semestre 20202021

© Criar | ® Site da disciplina: mostrar Planeamento

< |

Tipo de Aula * ‘ Tedrico-Pratica

Q Pesquisar

Nao foram encontrados resultados

Cnar Planeamento de Aula

Tipode Aula* | Tedrico-Prética v |

Tituio * | | A pLPT <o |

Planeamento |B | U x, * @B & & § B = — = = @ % & & A ptpFT | v |
Background v | | Fereground | | Font v | | Size v
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PLANEAMENTO DE AULAS

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Planeamento de Aulas

Planeamento de Aulas

9122109 _6ects - Metodologia da Investigacao Cientifica 2° semestre 202072021

© Criar l &% Copiar Planeamento l 13 Criar Planeamento a partir de Sumarios

m Copiar Planeamento: Possibilidade de criar um planeamento para € Copiar Planeamento

|

a disciplina a partir de um planeamento de um periodo anterior.

Selecionando a disciplina e o ano lectivo sera possivel visualizar @ Crie um planeamento para a disciplina a partir de um planeamento de um periodo anterior.

OS sumarios possiveis para copia.

Disciplina * v

Metodologia da Investiga¢ao Cientifica (2 Semestre 2012/2013)

Metodologia da Investigacao Cientifica {2 Semestre 2014/2015)

© Adicionar Plz r
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PLANEAMENTO DE AULAS

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Planeamento de Aulas

Planeamento de Aulas

9122109 _6ects - Metodologia da Investigacao Cientifica 20 semestre 202012021

© Criar € Copiar Planeamento |43 Criar Planeamento a partir de Sumarios

Tipode Aula™®

= Crior Planeamento a parirde Sumérios: Possbiidade e

criar um planeamento para a disciplina a partir de

©® Crie um planeamento para a disciplinz partindo de sumarios da mesma ou de periodos anteriores.

sumarios da mesma ou de periodos antferiores.

A0 selecionar a disciplina e o ano lectivo, juntamente

com o fipo de turno para ajudar a filtrar, ird ser possivel el | I
visualizar os possiveis sumarios para copia TipodeTumo | v
Q Pesquisar

Pesquise para obter resultados

O Criar Pianeamenio
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ONDE ESTAO PARAMETRIZADOS OS RELATORIOS A
DISCIPLINA E AO DOCENTE?




INQUERITOS

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Inquéritos

Inquéritos - Relatorios

AL2 - Alemao Il 2 semestre 2020/2021

Inquérito Pedagégico- UC 1° Cido  Inquérito Pedagdgico - UC 2° Ciclo

Unidade Curricular

@ No menu dos Inquéritos — Relatérios é onde estarao

disponibilizados por ciclos de estudo, os inquéritos e respectivos

o Unidade v
Cadigo Curricular

relatorios, referente a Unidade Curricular e ao Docente/Turno. O

AL2 Alemao |l [l Relatorio

docente podera visualizar os resultados dos inquéritos em a :

percentagem no botao “Relatério”

Docente / Turno

Docentes OC um
Q
_— Unidade
Cadigo Curricular Docente “ | Turno
AL2 Alemao Il SABINE GRUNINGER AL2 LO7 i Retatorio
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FU SOU INTERVENIENTE NUM PROCESSO DE
CANDIDATURA. COMO POSSO VER ESSA CANDIDATURA?




CANDIDATURAS

Docente > Processos > Candidaturas

Processos

Candidaturas
Candidaturas
Trabathos Academicos
Candidaturas a Tema (Docente) Periodo* Y
. . . Tipo de Candidatura | v
B Se o docente for interveniente em algum processo de candidatura -
é no menu Candidaturas que o mesmo podera seguir esse Fase 4
processo de candidatura. Opgao |~
m  Mediante o preenchimento de alguns campos como o Periodo, o e | !
Tipo de Candidatura, a Fase, a Opcao, a Vaga, o Estado, o Nimero Estado v |
e o N° Documento / N° Contribuinte sera possivel visualizar a I I ‘

candidatura pretendida. |
N® Documento / N° de Contribuinte

e

Q Pesquisar é

»
-
|}
n
o~
-

Pesquise para obter resultados
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CANDIDATURAS

Docente > Processos > Candidaturas

Docente > Processos > Candidaturas PT / EN
Candidaturas
m O Docente através do botao “Detalhe”
. Periodo * ;72021/2022 v
conseguira ver todo o processo de
Tipo de Candidatura v
candidatura escolhido. F
— o _~ . -~ Opc¢ao v
m Estao ainda presentes os botoes de Seriacao, i : —
Vaga | v |
Seriacao - Critérios, Mudar Estados, |
Estado v
Exportar e Exportar com documentos. _—

N2 Documento / N° de Contribuinte

Q Pesquisar ih Vis3go Geral (@)
Q
Numero Tipo Fase Candidato Opcdes Estado Data Seriacdo
Concursos de P... Recrutamento Docentes Candidatura Validada = 17-01-2022 Nao Detaihe
Concursos de P... Recrutamento Docentes Candidatura Validada = 17-01-2022 Nao Detalhe
Seriacao Seriacao - Critérios Mudar Estados (£ Exportar ¥ Exportar com documentos
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ONDE POSSO ANALISAR OS TRABALHOS
ACADEMICOS?




TRABALHOS ACADEMICOS

Docente > Processos >Trabalhos Académicos

Docente > Processos > Trahalhos Académicos PT | EN
C No menu dos Trabalhos Académicos é
) o , Trabalhos Academicos
possivel visualizar os diferentes trabalhos
academlcos dOS alunos. Periodo de Inicio ‘2021x2022 v |
Com os campos Periodo de Inicio, Estado e _— i o]
Funcao € possivel filtrar os diferentes - [commasicr [
trabalhos académicos. Apenas Inativos
m  No botao de Detalhe é onde podemos il
acompanhar todo o processo do Trabalho
_ . Q
Académico. |
Periodo de Inicio Aluno Curso Titulo (resumo) Estado Data do Estado Nota
202172022 [MACC] Mestrada Bolonha em Accounting TFM Avaliado = 19-05-2022 17;52 15 Q Detzlhe
202172022 IMACC] Mestrado Bolonha em Accounting Submissao do TFM Final (Aluno) =  14-05-2022 16:31 Q Detzlhe
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COMO CANDIDATO COMO POSSO SUBMETER E
VISUALIZAR AS MINHAS CANDIDATURAS?




CANDIDATURAS

Candidato> Candidaturas

No menu Candidaturas é possivel

visualizar as candidaturas que estao

abertas naquele periodo assim Candidaturas
como as candidaturas ja

submetidas ou em curso. Essidte ahass

Para criar um processo de periodo |
. . “ . ., Lectivo Cardidatura Fase Datas
candidatura teremos de ir a “Criar | Ty - _
2021/2022 o e S Docentes . = 18-06-2021 12:50 = 20-08-2021 12:50 © Criar

Recrutamento

nas candidaturas que estejam

abertas.

Candidaturas em curso ou submetidas
Para acompanhar o processo de

candidatura, teremos de ir a Nimero
candidatura ja submetida e MD201920.455.AQ
carregar em “Detalhe”

Periodo Lectivo Candidatura Fase Opcoes Estado Data -

2019/2020 Mestrados Primeira Mestrado Bolonha in Ciéncias Empresariais - Gié... Matnculato = (06403-201919:21 Q Detslhe

202
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CANDIDATURAS

Candidato> Candidaturas

Candidaturas abertas

fgpt?\?: Candidatura Fase Datas

3021/2022 Concursos de Pessoal -

Criar Candidatura

2021/2022 - Concursos de Pessoal - Recrutamento

Criar Candidatura: Apos carregar em “Criar’, teremos de selecionar qual o * Voltar

processo onde nos queremos candidatar.

Apos confirmar a criacao da candidatura, o processo de candidatura sera
criado.

Edital n° 123/202

Proceder a criagdo da Candidatura?

© Criar

Edital n® 125/202
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CANDIDATURAS

Candidato> Candidaturas

Processo de Candidatura - RH-9

2021/2022 - Concursos de Pessoal - Recrutamento

= Volta
Detalhes Operacdes
Submeter Candidatura
Candidato
. . Anular Candidatura

Aqui, como nos Trabalhos Académicos Fase Decksites
havera tOdO um Circuito de Operagoes € Data de Candidatura £ 20-08-2021 2:39
estados onde o aluno podera ser
C ha ma d O a inte rvi r- Estado Formalizar Candidatura (20‘03’2021 2:39.

Dados Pessoais Informacao Pessoal Habilitacdes e Titulos Académicos Dominio de Linguas Experiéncia Profissional & Notificacdes Via Correlo Electronico & Privacidade Anexar Documentos Monitorizacado de Processo

Informacgao Pessoal

Nr Alune:

Dados Pessoais
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COMO CANDIDATO COMO POSSO VISUALIZAR A
MINHA CONTA CORRENTE?




CONTA CORRENTE (CANDIDATO)

Candidato> Conta Corrente (Candidato)

Candidato = Conta Corrente {Candidato) PT / EN

Detalhes da Conta

Detalhes

No menu Conta Corrente (Candidato) € onde i .

- - . . Cliente
sera possivel analisar tudo relacionado com a o =
sua conta corrente. e e

Conta Corrente

Para consultar as referéncias MB para pagamenio clique no separador Referéncias para Pagamento.
Os items apresentados no separador Doc. Pendentes estdo langados para o NIF indicado na coluna N* Fiscal

Doc. Pendentes Planos de pagamentos pendentes Extrato Pagamenios Referéncias para Pagamento
Data de | £3 Documento
vencimento N° Fiscal Financeiro Descrigado Valor total Montante a pagamento
2022-06-30 PT ND « 10° Prestacio da Propina em Mestrado Bolonha em Reabilitacao Psicomotora (2021/2022) 22400€ 22400 €

= Imprimir factura
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CONTA CORRENTE (CANDIDATO)

Candidato> Conta Corrente (Candidato)

Detalhes da Conta

| W Gerar Referéncia Multibanco

Detalhes
Na tabela inicial dos Detalhes da Conta é _

possivel ver o valor da divida no seu total assim

como visualizar os juros pendentes associados Nimero Fiscal PT
a essas dividas. .

Cliente

Saldo em Divida 3073.03 €

Juros pendentes IR O v dor do juro foi cakculado para a o dia de hoje e encontra-se incluido no Saldo em divida

PORTAL DO DOCENTE



CONTA CORRENTE (CANDIDATO)

Candidato> Conta Corrente (Candidato)

Ainda assim, é possivel verificar todas as dividas detalhadamente no separador de “Documentos Pendentes”. Este separador mostra-nos a data até a qual cada uma das
dividas tera de ser paga (coluna Data Vencimento). Se a divida nao for paga até essa data, irao entao ser acrescentados os juros. (Ver o primeiro exemplo: O valor total inicial
era de 60€ e como a data de vencimento ja foi ultrapassada, no Montante a pagamento, ao valor a pagar foram acrescentado 0,62€ de juros)

Conta Corrente

Para consultar as referéncias MB para pagamento clique no separador Referéncias para Pagamento.

Os items apresentados no separador Doc. Pendentes estao lancados para o NIF indicado na coluna N® Fiscal.

Doc. Pendentes

Data de i
vencimento

2021-05-30

2021-06-30

2021-09-01

2021-09-30

Planos de pagamentios pendentes

N® Fiscal

PT 244779163

PT 244779163

PT 244779163

PT 244779163

Documento
Financeiro

ND LEG/000000000

ND LEG/000000000

ND INT/000000000

ND INT/000000000

Extrato Pagamentos Referéncias para Pagamento

Descrigdo

« Propina 9° Prestac&o (
« Propina 10° Prestacdo ¢
« Seguro Escolar [

« 2° Prestacao da Propina em

~

Valor total

8000 €

60.00 €

203€

885.00 €

Montante a
pagamento
6062 €
6038 €
203€
885.00 €
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CONTA CORRENTE (CANDIDATO)

Candidato> Conta Corrente (Candidato)

Detalhes da Conta

| W Gerar Referéncia Multibanco

Para pagar as dividas necessitamos das
referéncias de pagamento e se a divida
nao tiver uma referéncia associada
teremos de ir a “Gerar Referéncia de & Voltar
Multibanco” nos Detalhes da Conta
(caso a funcionalidade seja suportada
pela ESCOla)' Valor em divida

Numero do Documento Descrigao Valor em divida com acréscimos

Criar codigo de pagamento para dividas

Selecione as dividas a associar

Seguro Escolar | ] 203 € 203€

Aqui selecionamos qual a divida que ] oo
pretendemos pagar. Temos ainda no -

final da pagina os dados de “Instituicao ] ND LEG/000000000 Propina 10° Prestagao ) 5000 € 80.35€
Financeira’, "Cliente” e “Intervalo de

- |- ” .- ~ ND LEG/0000060000 : P 60.00 € 8062 €
Codigo de Pagamento” que ja estarao FRO0 PG )
automaticamente preenchidos. Apos
. = Instituicdo Financeira Instituto Superior de Economia e Gestao
verificar que os campos estao
corretamente todos preenchidos Clente
c l ICamos em S u b meter. Intervalo de Codigos de Pagamento [20833] - Pooi 20838 -

Apos a submissao, consulte as referéncias MB no separador Referéncias para Pagamento
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CONTA CORRENTE (CANDIDATO)

Candidato> Conta Corrente (Candidato)

Apbs a criacao da “Referéncia de
Multibanco”, no menu das
“Referéncias de Pagamento” é
possivel visualizar a entrada por nés
criada.

Contém a data de vencimento original
e a Referéncia de Pagamento que foi

gerada para que a mesma possa ser  Conta Corrente
paga.

Para consultar as referéncias MB para pagamento clique no separador Referéncias para Pagamento.

Os items apresentados no separador Doc. Pendentes estao lancados para o NIF indicado na coluna N° Fiscal.

Doc. Pendentes Planos de pagamentos pendentes Extrato Pagamentos Referéncias para Pagamento
Data de vencimento 1¢  N°Fiscal Descri¢ao Referéncia de Pagamento
2021-05-30 PT 244779163 « Propina 9° Prestacdo ( ) Entidade: [20838]
Referéncia: 720 804 507
Valor: 80.62 €
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COMO POSSO TER ACESSO A MINHA INBOX?




INBOX

Pessoal > Comunicacao > Inbox

Inbox

Semelhante ao que foi visto anteriormente na Comunicagao da Andnclos  Conversagdes  Mensagens
Disciplina, aqui sera possivel visualizar todas as notificacoes na Inbox
do aluno.

A Inbox estara dividida em trés separadores: Anlncios, Conversacoes
e Mensagens. Caso 2 - Extensao do deadline de entrega - 18 de maio, as 23h 59m

Caros alunos.

Na sequéncia do pedido gue me foi feito informo :?ue 0 novo deadline de entrega do caso 2 & terca, 18 de maio, as 23h S9m.

Andncios: Anlncios enviados pelos docentes e pelas diversas
equipas e departamentos da Escola. £ Comrmare: 3 recran tos caodt o B Td.

Caso nac recebam o meu emaii de confirmacao, devem voliar a contactar-me para ter a Cereza que o caso ol recebido.

Naturalmente que os aluncs podem emviar a sus resolucio antes de deadline referido.

Conversacoes: Trocas directas de mensagens entre dois utilizadores. Nt olivigicia; o 7l Sasriaie & OB SorEE A S Bpac e Biest

Mensagens: Todas as notificagdes que sao enviadas pelo Fénix
automaticamente ou manualmente pelos utilizadores.

Inbox

Anuncios Conversacoes Mensagens

= Caixa de entrada (9)

Q
% Com estrela —
De Assunto Data
o Arquivo
SCG - Sistemas de Controlo de Gestdo, 2 .: Caso 2 - Extensdo do deadline de entrega.. M 140520211643
= Enviado
255 SCG - Sistemas de Controlo de Gestao, 2 ... Sessao no Teams com membro da administra.__ 2 03-05-202115:30
(r SCG - Sistemas de Controlo de Gestado, 2 .. Caso 2 ja esta disponivel f® 28-04-202112:06
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COMO POSSO ENCONTRAR UM CONTACTO DE
ALGUM UTILIZADOR DO FENIX?




PROCURAR PESSOA

Pessoal > Comunicacao > Procurar Pessoa

Procurar Pessoa

Tipo(s) — Escolha uma opgao —

Nome

Visualizar fotografias O

No menu Comunicagao em “Procurar Pessoa”, o aluno pode
Procurar Pessoa

encontrar qualquer utilizador da plataforma Fénix da Escola e

o seu contacto desde que o contacto seja publico. Tipols) | — Escolha uma opgio - v
— Escolha uma opcao —
Em “Tipo” o aluno tera 3 opcoes por escolher: Aluno, Docente Nome i
ou Alumni. Alumni
Visualizar fotografias CJ
Apos escolher o “Tipo” tera que colocar o nome do utilizador e
Cancelar

carregar em submeter.

Apos preencher esses dados e carregar em submeter é

apresentgda uma lista com todos os utilizadores que encaixam e
na pesquisa feita. Paginas: 1234567 89 >>>
+
Telefone/Ext.: Email:
+
Telefone/Ext: Email:
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COMO POSSO TER ACESSO AO MEU CALENDARIO
ACADEMICO AS MINHAS AULAS E AS AVALIACOES?




CALENDARIO PESSOAL

Pessoal > Servicos > Calendario

Pessoal = Servicos = Calendario

Calendario Pessoal

No Calendario Pessoal sao apresentadas as aulas, avaliacoes e periodo Mostrar Aulas  Mostrar Avaliagdes  Mostrar Periodos de Inscrigdo em Avaliagdes
os periodos de inscricao em avaliacoes. 20 semestre 2021/2022 v | «© « J

Toda essa informacao podera ser consultada por semestre e

ano lectivos.

Neste menu existem 4 campos para ajudar a visualizar o

calendario: < Hoe > Més Semana  Dia
Periodo: Onde poderemos selecionar o semestre e ano lectivo

que pretendemos visualizar;

Mostrar Aulas: Funcionalidade que permite mostrar ou omitir e T e S e R el s R ST s yroesesoaiige 2
as aulas a que estamos inscritos no calendario;

Mostrar Avaliacoes: Funcionalidade que permite mostrar ou

omitir as avaliagoes a que estamos inscritos no calendario;

Mostrar Periodos de Inscricao em Avaliacoes: Funcionalidade

que permite mostrar ou omitir os periodos de inscricao das Peiaiede | Detommane. | leveninss
Investigagao Despotto{T? 703} Dasparto {TP TDS)

Cientifica (T MTD)

avaliacoes.

[320003] Estatistica 1l
(TP TD4)
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COMO POSSO TER ACESSO E RESPONDER A
INQUERITOS?




INQUERITOS

Pessoal > Servigos > Inquéritos

Em Pessoal > Servicos > Inquéritos os utilizadores tém acesso
aos seus inquéritos e conseguirao ver quais estao abertos para
resposta.

Caso o inquérito em curso tenha redireccao no Login, e seja
bloqueante de navegacao nos menus, o utilizador é
automaticamente redireccionado para o inquérito.

@ LETRAS
LISBOA
Area Pessoal
Comunicacao

Servicos

i3 Inquéritos

i Requisicbes

Aluno Candidato

Pessoal > Servicos > Inquéritos

Inqueéritos

Abertos

Titulo

Inqueritos Sessao -

Teste Responder

Abertos - Em resposta

N&o existem inquéritos em resposta
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INQUERITOS

Pessoal > Servigos > Inquéritos

Ao clicar em “Responder” irao ter acesso a todas as perguntas das Unidades
Curriculares e Docentes que pretendem avaliar.

Aqui, para cada Unidade Curricular e Docente, mediante as configuracoes
feitas no inquérito e nas suas “Opg¢oes Avancgadas’, o utilizador tem
possibilidade de Responder, ou de selecionar as opcoes de Nao Responder,
neste caso “Nao se verifica/Nao tive aulas com este Docente”.

O botao de “Submeter” permite ao respondente enviar e concluir a
totalidade do inquérito, apés ter respondido a cada um dos sub- inquéritos,
sendo também possivel optar por “Nao Responder” na totalidade, e caso
essa opgao tenha ficado configurada.

Titulo

L, Unidades Curriculares

U, Unidades Curriculares

L, uUnidades Curriculares

+ L Docentes

913570 - Tépicos em Comparatismo 3

913551 - Estudos Inter-Artes

912685 - Cultura Portuguesa

Respondido?

Nao

Nao

NZo

NZo

& Responder

Nap se verifica

# Responder

Nao se verifica

# Responder

N3o se verifica

# Responder

Nao uve aulas com este Docente
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INQUERITOS

Pessoal > Servigos > Inquéritos

Titulo Respondido?
& Responder
U Unidades Curriculares 913570 - Tépicos em Comparatismo 3 Optou por ndo responder L
_ . qe - # Responder
Ap6s decidir responder ou nao responder, consegue
. . . — - . v
visualizar a sua decisao no menu de Inquéritos. s Unidades Curriculares| 913551 Estudos Inter-Ates - —
# Responder
U Unidades Curriculares 912685 - Cultura Portuguesa Nao N3o e verifica
# Responder
o JugB -
> Docentes ZOOM) = Nao tive aulas com este Docents
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INQUERITOS

Pessoal > Servigos > Inquéritos

Entrando dentro do Inquérito é deparado com as

questoes a responder.

O respondente pode optar por interromper o
preenchimento e “Continuar mais tarde”, e apos
preencher correctamente todas as questoes, pelo
menos as obrigatoérias, podera Concluir e submeter

o inquérito/sub-inquérito e passar ao seguinte.

@ LETRAS
LISBOA
Area Pessoal
Comunicacao

Servicos

222 Inquéritos

i Requisicdes

Aluno Candidato

Pessoal > Servicos > Inquéritos

Inquéritos > A responder "Unidades Curriculares"
913551 - Estudos Inter-Artes

Pagina 1

Continuar mais tarde

Conclui @

Q1 Grau de satisfagao global

Por favor, selecione uma resposta apropriada:

+ (Resposta obrigatoria.)

Baixo
Médio

Elevado

45 Limpar resposta
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COMO POSSO VISUALIZAR OU CRIAR UM
REQUERIMENTO?




REQUERIMENTOS

Pessoal > Servicos > Requerimentos

Requerimentos

No menu Requerimentos, o utilizador tem a © Criar
possibilidade de criar um Requerimento ou

pesquisar por um Requerimentos que ja tenha

criado.

Tipo de Requerimento v

Para pesquisarmos por um Requerimento que
ja tenhamos criado sera apenas necessario
selecionar o tipo desse requerimento.

_ Alteracao de Dados de Identificacao
Q Pesquisar )
Anulac3o de Matricula
Carta de aceitagao
Curriculum Aluno Fenix
- Declaragao Autorizacao de Deslocacao
Né&o foram encontrados res

Declara¢ao de Inscricdo

Estatuto trabalhador estudante 2° Semestre

PORTAL DO DOCENTE



REQUERIMENTOS

Pessoal > Servicos > Requerimentos

Requerimentos
© Criar
Para criarmos o Requerimento temo de carregar no botao “Criar”.
Ap6s selecionar esse botao teremos de preencher 2 campos: O “Tipo de Requerimento”, Yo aEsteimenty: | | ¥ |

que podera ser um requerimento com vista a obter determinado documento académico
ou pode até ser um pedido genérico com vista a alterar algum tipo de informacao

académica, e a sua “Finalidade” Crlar Requerimento

NOTA: A “Finalidade” a escolher sera sempre dependente do Tipo de Requerimento que
for escolhido.

O processo dos requerimentos sera semelhante ao dos Trabalhos Académicos e das Tipo de Requerimento* || v

Candidaturas.
Alteracao de Dados de Identificacao

Anulacao de Matricula

Finalidade
Carta de aceitacao

Curriculum Aluno Fenix
Yh S Cancelar Declaracao Autorizacao de Deslocacao

Declaracao de Inscricao

Estatuto trabalhador estudante 2% Semestre
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REQUERIMENTOS

Pessoal > Servicos > Requerimentos

Requerimentos

© Criar

Apos a criagcao do Requerimento ele

ird aparecer na lista. Aqui sera , _

possivel acompanhar o processo do ~ Tereemene | d

Requerimento como nas

Candidaturas e Trabalhos e

Académicos a partir do botao

"Detalhe”. a
Tipo de Requerimento Numero Urgéncia? Estado Ultima Alteragao » | Curso
Passe sub23 Nao Preencher Formulano E 03-08-202112:44 54455 - Mestrado Bolon...interacional {DCH)

Q, Detalhe
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COMO POSSO ACEDER AOS MEUS DOCUMENTOS
DIGITAIS?




DOCUMENTOS DIGITAIS

Pessoal > Servigos > Documentos Digitais

Documentos Digitais

No menu Documentos Digitais o utilizador através do identificador do
documento ou através da leitura directa do seu QR Code, tera a =
possibilidade de ver o documento que foi emitido e que esta

certificado em Fénix.

Este servico permite aceder a documentos disponivels na solugdo Fenix, 3 partir de um identificador anico. Insira o cédigo alfanumérico do documento para o consultar efou validar & sua veratidade.

Codigo de documento @ # \ ------ XX~ 300X RX-XHNK- T AKHEKX AN
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COMO POSSO TER ACESSO AOS MEUS DADOS
PESSOAIS E COMO EDITA-LOS?




DADOS PESSOAIS

Pessoal > Area Pessoal > Documentos Pessoais

Dados Pessoais Identificacéo
Tipo de Documento Bilhete de Identidade / Cartdo de Cidadao
& Dados Pessoais . Contactos Eal Fotografia B Dados Fiscais N° de Documento

Numero de Série / Digito de Controlo

No separador de Dados Pessoais estao presentes .
Dados Pessoais

Local de Emissao

trés sub-separadores, o sub-separador de Dados

if

Nome Data de Emissao

Pessoais, Contactos, Fotografia e Dados Fiscais.

. Data de Validade B
Nomes Proprios
No sub-separador de Dados Pessoais é-nos s
: _ : AREiRdS Identificaco
apresentada a informacao relativa aos Dados
« s . - < pmefe - Género , . _ R
Pessoals, 3 Identlﬁcacao e FlIIaEaO Tipo de Documenta Bilhete de Identidade / Cart3c de Cidadao
Profissao N° de Documento
E<tado Civil Numero de Série / Digito de Controlo
) Local de Emissao
Contacto de Emergéncia (i
Data de Emissao =

(g

Data de Validade

NUmero de cart3o de saude
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DADOS PESSOAIS

Pessoal > Area Pessoal > Documentos Pessoais

Os outros dois Sub-separadores sao de Dados Fiscais e de

Contactos.

O sub-separador de Dados Fiscais apresenta informacao
relativa ao nUmero de contribuinte e a Morada Fiscal

(dependente de uma das moradas de contacto adicionadas);

No sub-separador Fotografia sera onde podemos submeter a

nossa fotografia ou até apaga-la.

No sub-separador Contactos teremos informacao sobre a

Morada, Telefone, Telemovel, endereco de E-mail e Website.

Neste sub-separador podemos acrescentar novas entradas a

partir dos botoes apresentados.

Dados Pessoais

™ Voltar
Dados Pessoais Dadaos Fiscais Contactos

N° de Contribuinte

Morada Fiscal

# Editar

& Dados Pessoals . Contactos Ea] Fotografia & Dados Fiscais

X Submeter Fotografia

Histoérico de Fotografias

Fotografia Data de Alteragdo de Estado

= 13-02-2021 23118

Dados Pessoais

™ Voltar

Dados Pessoais Dados Fiscais Contactos

Tipo Contacto

Morada (Pessoal)
Telefane (Pessoal)

Email (Pessoal)

© Morada © Telefone © Telemovel

Estado

Aprovada

© Email

# Edita W Apsgar
# Editar W Apagar
# Ediar W Apagar
© Website
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DADOS PESSOAIS

Pessoal > Area Pessoal > Documentos Pessoais

© Morada | © Telefone © Telemovel © Email © Website

Morada: Se pretendermos acrescentar uma nova Morada

teremos de preencher obrigatoriamente os campos Tipo,

. | ™ Tipo* v
Principal, Pais e Morada. Os campos Cddigo Postal e Cidade i | IR o |

Em tempo de aulas
SE€rao opcionals. Principal * Sim Nao Pessoal

Trabatho

Tipo: Selecionar se a morada é Pessoal, se é de Trabalho ou Em Pais * v

tempo de aulas;

Morada *

Principal: Identificar se € a Morada principal do utilizador;
Codigo Postal

Pais: Identificar o pais da Morada; |
Cidade

Codigo Postal: Codigo postal da morada;

Cidade: Cidade a que pertence a morada.
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DADOS PESSOAIS

Pessoal > Area Pessoal > Documentos Pessoais

© Morada © Telefone © Telemovel © Email © Website

Telefone

Telefone/Telemével: Se pretendermos acrescentar um novo nimero de

) - - . Tipo* v | — i | v
telefone/telemovel os campos a preencher serao Tipo, Principal, Visivel ao
Pablico e o N° Telefone sendo eles todos campos obrigatérios (tal como PRt A W EHRID) Pessoal
Trabalho
noutros campos, o Fenix efectua algumas validacoes de algumas estruturas Visivel a0 Publico * Sim Nao Visivel 30 Pahlico*  T-sim Nao

de n°s de telefone):

N Telefone * “ Portugal (+351) v

Tipo: Selecionar se o tipo de contacto sera em Tempo de Aulas, Pessoal ou
de Trabalho; Cancelar P Feichone = =] v

B= PortoRico(+1)

Principal: Definir se o contacto é o contacto principal do utilizador;

-~

Canceld gy Quirguizistao (+996)
Quiribati (+6886)
Quénia (+254)
Reino Unido (+44)

Visivel ao Pablico: Selecionar se pretendem que o contacto fique visivel a

: M @

B[S
&ia

quem consultar a pagina do utilizador;

Republica Centro-Africana (+236)

I #

Republica Checa (+420)
N° Telefone: Apds selecionar o indicador correcto, preencher com o

ER Republica Dominicana (+1)

1 Reunion (+262)

numero de telefone do utilizador. 171-180/242
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© Morada O Telefone © Telemdvel © Website
E-mail: Se pretendermos adicionar o novo endereco de email teremos

de preencher os campos Tipo, Principal, Visivel ao Pablico e Email.

Tipo: Como em todas as opgoes anteriores, aqui iremos selecionar a Tipo * | v |

tipologia do e-mail, se sera em Tempo de Aulas, Pessoal ou de Trabalho;

Principal * Sim Nao
Principal: Definir se sera o endereco de e-mail principal do utilizador;
Visivel ao Publico * Sim N3o
Visivel ao Pablico: Se pretendem que o endereco de e-mail fique visivel
no perfil do utilizador; Email *

Email: Campo onde colocar o endereco de e-mail.
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Website: Se pretendermos adicionar um novo Website a ficha do

© Morada © Telefone © Telemovel © Email © Website

aluno, como nas outras opcoes, teremos 4 campos a preencher: ,

Tipo, Principal, Visivel ao Publico e Website.

Tipo: Como nas opg¢oes anteriores, aqui selecionaremos se a Tipo * ‘ v

tipologia do Website serda em Tempo de aulas, Pessoal ou de

Principal * Sim Nao
Trabalho;
— : ) : L ivel ao PUblico * Sim N3o
Principal: Definir se sera o endereco de Website principal do Visivel ao Publico
utilizador; )
Website *

Visivel ao Pablico: Se pretendem que o website fique visivel no

perfil do utilizador; Cancelar

Website: Campo onde colocar o endereco do website.
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Dados Fiscais:

N° de Contribuinte: Se o utilizador nao tiver nimero de contribuinte os

. - . .= . & Dados Pessoais %\ Contactos 4] Fotografia &8 Dados Fiscais
dados fiscais serao preenchidos com valores por omissao (n° genérico < : S

Portugués).
N?® de Contribuinte

N° de Contribuinte: Campo do nimero de contribuinte;
Morada Fiscal

Morada Fiscal: Morada de residéncia do aluno.
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