FACULDADE DE DIREITO
UNIVERSIDADE DE LISBOA

Nucleo de Apoio Técnico

Manual de apoio

Utilizacao da plataforma Zoom

Em caso de duvidas o procedimento mantém-se. Enviar email para: informatica@fd.ulisboa.pt
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Instalar o Zoom

Nucleo de Apoio Técnico

Descarregar a aplicacdo no seguinte link:
https://videoconf-colibri.zoom.us/client/latest/ZoomlInstaller.exe

E executar o ficheiro que foi descarregado para o seu computador - ZoomInstaller.exe - na pasta
transferéncias ou na localizacao que escolheu.

Iniciar e autenticar-se no Zoom
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Escrever “videoconf-colibri” no espacgo onde solicita o0 dominio da empresa e clicar em Continuar

@ Reunides em Nuvem Zoom - X

Entrar com SSO

:ﬁ videoconf-colibri zoom.us

< Voltar

Escolha “Universidade de Lisboa” na instituicdo a que pertence, e memorize para nio ter que
repetir.
PT ~

Autenticagdo Federada

Uma chave Unica para todos os servicos

Indique a instituigdo a que pertence:

Universidade de Lisboa ba
Memorize a sua instituico para esta sesséo.
Memorize a sua insituicdo e seja

FCT:

Na caixa escolha “Login CAMPUS @ UL” e memorize também

Sobre AAL

Seleccione a sua instituicdo

No sentido de aceder ao recurso em 'webconf-colibri.fcen.pt' deverd autenticar-se.

| ) lLogin campus @ UL || [Seleccione |

[J Memorize a seleccdo para esta sessdo.
[ Memorize a sua seleccdo permanentemente e passe o mecanismo WAYF apartir de
agora.

RCTSaai

Agora deve utilizar os dados que usa para aceder ao Fénix.

ULISBOA Identity Provider Login

Username: |utilizador] @campus.ul pt

Password: (eeeesssee
Login

[0 Mostrar o envio do meu cartéo digital
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e se 0 Zoom me pedir para ativar a conta?

Em certas condi¢des o Zoom pode pedir para validar a sua conta. Se for o caso deve:

1. Aceder ao email associado a sua conta campus. Nota: esta conta também tem uma caixa de email
associada, ndo sendo nunca utilizada para as comunicagdes institucionais. Para isso tem a conta
@fd.ulisboa.pt

Aceda ao endereco https://webmail.campus.ul.pt: e coloque as suas credenciais, as que usa no Fénix.
Nota: experimente https://webmail.edu.ulisboa.pt caso ndo se consiga autenticar no endereco
anterior.

2. Verificar o email recebido: carregando no botdo ‘Activate Account’

Zoom 3 Ative sua conta do Zoom - Hi

Welcome to Zoom!

To activate your account please click the button below to verify your email address:

[ Activate Account m

Or paste this link into your browser:
https:/ivideoconf-colibri.zoom.us/activate_help?code=
OFDPVbFXMwTW62SZ3POHveRAbIvUIlG Sjsuh905jzR0.AG.1jfh-w-
hwmwgqwMUuEVILrB_LpeZhT2yjhHey6bUCYmEifkekcympU
S0EKARMSbEGWINZW __jzvphPFts5sS-YJylDewGjj8MQx5ViaK KXIfKGqwNIG
Csitm7AugxFjsBKSQnenBgNCyAEapA-0iljfAXTkDedUvSi_
ANP2WBWCkWYt29B7yFH-08uv4_V1BNTjyM2qGKVOLjUyyZ2ym8zSKHBt
HieizYJBy7kJKsaTEfFCIE.VTpG T2YXWEUS2NWh SaycWg.
YRokwDLZjhpjqgiY&fr=hostinvite

Questions? Visit our Support Center.

Happing Zooming!

Y Xin kN

3. Clicar no botdo de login com SSO, repetindo em seguida os passos do capitulo anterior para concluir a
ativagao:

Ativar sua conta do Zoom

Escolha os seguintes métodos de login e use seu enderego de e-mail jorge-

miranda@edu.ulisboa.pt para continuar

Fazer login com S5O

Ou

Inscrever-se com uma senha
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Como saber o meu ID Pessoal (PMI - Personal Meeting Id)

A utilizacdo do ID pessoal simplifica o procedimento de comunicag¢do aos alunos.
Basta que informe a Divisdo Académica e o nosso Ntcleo do seu ID e o mesmo sera divulgado aos
alunos.

Depois ja ndo precisa de agendar nem comunicar aos alunos o endereco, basta que inicie a sua aula
com o seu ID Pessoal (veja como a seguir) e os alunos acedem a sua sala na hora e data respetiva.

Entre no Zoom e clique em reunides

2 Zoom y - O X

(R - 0 ) Pesquisa ﬁ

Iniciar Conversa Reunidies Contatos

c Prdximo Gravada )

Meu ID de reunido pessoal (PMI)

503 129 0713

503 129 4713

m g Copiar convite # Editar

tostrar canvite de reuniio

Meu 1D de reunido pessoal (PMI)

Como configurar as minhas opdes de ID Pessoal (PMI)

Em “Nova reunido” abrir as op¢des (seta para baixo a amarelo), selecionar o ID e escolher
“Configuracdes de PMI”

Mowva reunido - Ingressar

Iniciar com video

Usar Meu ID de reunido pessoal (PMI)

503 129 0713

Copiar ID
PRI Lunip il s
Copiar Convite

Configuragées de PMI E
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Certifique-se que desmarca as seguintes op¢des:

) Zoom - 1D Pessoal de Reunido

Configuragdes do ID de reunido pessoal

1D de reunido pessoal

5031290712

Senha

=>._| Solcitar senia s reunido

Video

Anf\tri"a'o:o Ligado Desligado Particwpanteso Ligado Desligado
Audio

O Telefone () Audio do computadar

o Telefone e Audio do Computadaor ) Audio de Terceiras

Discagern de Portugal  Editar

Opgdes Avangadas ~
E || Habilitar sala de espera

|| Habhilitar ingressar antes do anfitrifo
| Dresativar som dos participantes ao entrar

|| Somente usuérios autenticados podern ingressar

|| Gravar reunifio automaticarments
Anfitridies alternativas:

Exermplojjohni@cormpany.cormpeter@schooledu

Como iniciar a minha aula utilizando o meu ID Pessoal (PMI)

Em Nova reunido abrir as op¢des e selecionar “Usar Meu ID....".

Depois basta clicar em “Nova Reunido”

Mowa reunido = Ingressar

Iniciar com video

(<]

Usar Meu ID de reunido pessoal (PMI)

ﬂ

503 128 0713 »
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Como melhorar a concentracao

Para silenciar participantes

Abra a gestao de participantes

[ L L]
“F -

Seguranga Participantes

Coloque o rato em cima de um visitante e escolha a opgao.

m miguel Silva

Desative Som

Também pode desativar o som a todos os alunos e ainda escolher algumas opg¢des relacionadas
com o som, como por exemplo nao “Permitir que os participantes ativem o seu préprio som” o
que até pode ser a opg¢ao certa.

v Participantes (4)
Q Pesquisa
B rui Manuel Godi... coanfitrizo, ew) & T

n Rui Manuel Godinho Pina (Anfitrido) %

@ Miguel Silva 0 ™

B8 vigvel da cruzsiva ¥

h:09

b de junho de 2020

Convidar Desative o Som de Todos

Ative o Som de Todos
Recuperar anfitriso
Desativar Som dos Participantes ao Entrar
v/ Permitir que participantes ativem seu préprio som
v/ Permitir que participantes se renomeiem
Reproduzir Som de Entrada/Saida
I Habilitar sala de espera

Bloquear reunido

Também pode desligar o video de um qualquer visitante, caso entenda que esse video possa estar
a ser um fator de desconcentragao.

Com o rato em cima do utilizador, escolhe “Mais” e seleciona “Interromper Video”

B Rui Manuel Godinh... (anfitrido, eu) 2 [

m Miguel Silv Bate-papo
. . Interromper Video |
n miguelsilva

Destacar Video

Tornar Anfitrido
Tornar Coanfitrido
Renomear

Colocar na Sala de Espera
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