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1. Entrando na disciplina, aparecerd a pagina inicial semelhante a figura 1. Para inserir uma atividade

ou recurso, deve clicar na roda dentada no canto superior direito e depois em ‘Ativar modo de

edicao’.
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2. Aparecera um conjunto de atividades e recursos, devendo selecionar o recurso ‘Ficheiro’.
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O recurso Ficheiro permite que um professor
insira um ficheiro como um recurso de uma
disciplina. Sempre que o navegador o permitir
o ficheiro seré exibido dentro da interface da
disciplina, caso contrério 0s alunos poderdo
descarregar. Este recurso pode incluir ficheiros
de suporte, como por exemplo uma pégina
HTML com imagens ou conteddos em Flash.

Note que os alunos precisam de ter os
programas apropriados instalados nos seus
computadores para visualizarem os ficheiros.

Um ficheiro pode ser utilizado para: * Partihar
apresentagdes com a turma: * Incluir um mini
site como um recurso da discipling: *
Disponibiizar ficheiros e certos programas (p.
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Figura 2 Lista de atividades ou recursos
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3. Aparecera uma pagina semelhante a figura 3.
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Devera preencher as configuracdes que pretende:
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Figura 3a Pagina para adicionar ficheiros

Designacdo do ficheiro.
Descri¢do do ficheiro, onde pode inserir informacgdo textual, de imagem ou video.

Para selecionar os ficheiros que pretende inserir, pode carregar no botdo assinalado ou na

caixa.
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Janela de pop-up #

Meostrar tamanho

Meostrar tipo

Exibir data de carregamento/data de modificag@o

Largura da janela de pop-up (em pixeis) 620
Altura da janela de pop-up (em pixeis) 450
Aplicar filtros ao contetdo do ficheiro Nenhum -
O
Disponibilidade Mostrar na pagina da disciplina $
Numero de identificagao
Condicdes de acesso
Nenhum

11-
12-

Adicionar condigao

Figura 3b Pagina para adicionar ficheiros

Os ficheiros podem ser exibidos da seguinte forma: (a) Automaticamente, é selecionada a
melhor opc¢do para exibir, (b) Incorporada, é incorporada e exibido na pagina, (c) Forcar
descarga, o utilizador deve descarregar o ficheiro, (d) Mesma janela, o ficheiro é exibido na
janela do utilizador, e (e) Janela pop-up, é aberto numa nova janela do navegador.

Se ativo, ira exibir o tamanho do ficheiro, caso haja mais do que um ficheiro, sera exibido o
total.

Se ativo, ird exibir o tipo de ficheiro(s).

Se ativo, serd mostrado a data de carregamento/alteracéo.

Definicdo do tamanho da janela de pop-up.

Podera optar por ficheiro em HTML ou todo o tipo de ficheiros.

Existem trés configuracdes neste espaco: (i) ‘Mostrar na pagina da disciplina’, o separador
estara disponivel para os alunos, (i) ‘Oculto para os alunos’, s6 estard disponivel para
utilizadores com permissdes para ver as atividades ocultas, e (iii) ‘Disponivel, mas oculto na
pagina da disciplina’, caso a disciplina tenha muita informacao e pretenda simplificar.
Numero de identificacdo de atividade, podendo ser deixado em branco.

Se ativar esta configuracdo, podera definir condi¢des de acesso a esta informag3o como: (a)
data, (b) nota, (c) perfil do utilizado, e (d) conjugar varias condicGes.
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~ Conclusao da atividade

Verificagao da conclusao
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Data prevista de conclusao

v Palavras-chave

Palavras-chave

v Competéncias

Competéncias da disciplina

Apés a conclusao da atividade:

Os alunos podem assinalar a atividade como concluida ¢ 13

v Os alunos devem visualizar a atividade para a concluir
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Figura 3¢ Pagina para adicionar ficheiros

13- Se ativo, podera controlar a atividade manualmente ou automaticamente, com base em

determinadas condigGes. As atividades concluidas sdo assinaladas na pdgina da disciplina.

14- Se ativo, configura a data em que a atividade deve ser concluida.

15- Palavras-chave.

16- Competéncias associadas a disciplina (atualmente desativa).
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Ou podera arrastar um documento do seu computador para a disciplina (passo 2). Largando o

ficheiro na disciplina deve deixar a barra de download terminar (passo 3). SO terminara a
transferéncia quando visualizar como no passo 4. Para aceder as configura¢des do ficheiro, basta

clicar em ‘editar’ do respetivo documento.
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Figura 4 Arrastar ficheiro para a pagina da disciplina
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